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Navrh uznesenia
Miestne zastupitel'stvo MC Bratislava-Raga

berie na vedomie

Spravu z kontroly nastavenia a vykonu vnutorného kontrolného mechanizmu pri spracovani a ihradach
miezd (obeh tiétovnych dokladov a finan¢né operacie)

Sprava o vysledku kontroly nastavenia a vykonu vnutorného kontrolného mechanizmu pri spracovani a thradach miezd (obeh uctovnych
dokladov a finanéné operacie)
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2. Dévodova sprava

Podla Planu kontrolnej ¢innosti miestnej kontrolorky na II. polrok 2025, schvalenym Uznesenim Miestneho
zastupitel'stva mestskej Casti Bratislava-Raca zo diia 24.06.2025 - UZN ¢. 402/24/06/25/P, v zmysle §18d zdkona
SNR €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov, miestna kontrolorka podla § 20 ods. 2
pism. a) zdkona ¢. 357/2015 Z. z. o financ¢nej kontrole a vnutornom audite a o zmene a doplneni niektorych
zakonov diia 27.06.2025 zahajila planovanu kontrolu C1- Kontrola nastavenia a vykonu vnutorného kontrolného
mechanizmu pri spracovani a thradach miezd (obeh t¢tovnych dokladov a finan¢né operacie).

Miestnemu zastupitel'stvu mestskej Casti Bratislava-Raéa predkladam Spravu o vysledku kontroly nastavenia
a vykonu vnutorného kontrolného mechanizmu pri spracovani a thradach miezd (obeh uétovnych dokladov
a finan¢né operacie).

Sprava o vysledku kontroly nastavenia a vykonu vnutorného kontrolného mechanizmu pri spracovani a thradach miezd (obeh uctovnych
dokladov a finanéné operacie)
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3. Material
SPRAVA O VYSLEDKU KONTROLY

Opravnena osoba: Miestna kontrolérka mestskej Casti Bratislava — Raca (d’alej ako ,,MK®), v sulade
s Planom kontrolnej ¢innosti miestnej kontrolorky na II. polrok 2025, schvalenym
Uznesenim Miestneho zastupitel'stva mestskej Casti Bratislava-Raca zo dna 24.06.2025
- UZN ¢. 402/24/06/25/P, vykonala u nizsie uvedenej povinnej osoby
nasledovnu kontrolu:

Povinna osoba: Mestska Cast’ Bratislava-Raca, Miestny urad Kubacova 21, 831 06 Bratislava
ICO: 00304557 (dalej v texte ako ,,MU* alebo ,,kontrolovana osoba®)

Predmet kontroly: Kontrola nastavenia a vykonu vnatorného kontrolného mechanizmu pri spracovani
a thradach miezd (obeh Gétovnych dokladov a finanéné operacie)

Ciel’ kontroly: preukézanie spravnosti nastavenych procesov vniitornej kontroly v podmienkach MC

Bratislava-Raca

Miesto a ¢as vykonanie kontroly:

MU MC Bratislava — Raca, Kubacova 21, 831 06 Bratislava;
= vdnoch 27. juna 2025 — 25. jula 2025

Pouzita legislativa ku kontrole:

zakon €. 357/2015 Z. z o finan¢nej kontrole a audite a o0 zmene a doplneni niektorych zakonov v z. n. p.
(dalej  len ,,zakon o financnej kontrole);

zakon €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v z. n. p. (dalej len ,,zakon o obecnom zriadeni®);

zakon ¢ . 431/2002 Z. z. o uctovnictve v z. n. p. (d’alej len ,,zakon o G¢tovnictve™);

Zakona NR SR €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy v zneni neskorsich predpisov
(dalej len ,,rozpoctové pravidla verejnej spravy*);

Zakona ¢. 583/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach uzemnej samospravy a o zmene a doplneni niektorych
zakonov (d’alej len ,,rozpoétové pravidla izemnej samospravy®);

zakon ¢.138/1991 Zb. o majetku obci v z. n. p. (d’alej len ,,zakon o majetku obci®);

Smernica starostu mestskej ¢asti Bratislava-Raca €. 4/2017 o obehu uctovnych dokladov a finan¢nych
operaciach

Priebeh kontroly

Na zaklade poziadavky poslanca Miestneho zastupitel'stva MC Bratislava-Ra¢a prednesenej v priebehu rokovania
MZ MC Bratislava-Ra¢a dita 24. 06. 2025, bod &. 18. Navrh planu kontrolnej ¢innosti miestnej kontrolorky na II.
polrok 2025, miestna kontrolorka MC Bratislava-Raga si osvojila poziadavku na kontrolu nastavenia a vykonu
vnutorného kontrolného mechanizmu pri spracovani a thradach miezd. Tato bola nasledne zaradena v Plane
kontrolnej ¢innosti  na II. polrok 2025 ako kontrola C1 Kontrola nastavenia a vykonu vniitorného kontrolného
mechanizmu pri spracovani a thradach miezd (obeh ti¢tovnych dokladov a financ¢né operacie).

Sprava o vysledku kontroly nastavenia a vykonu vnutorného kontrolného mechanizmu pri spracovani a thradach miezd (obeh uctovnych

dokladov a finanéné operacie)
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V zmysle §18d zakona SNR €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov a schvalenym
Planom kontrolnej ¢innosti miestnej kontrolorky na II. polrok 2025, schvalenym Uznesenim Miestneho
zastupitel'stva mestskej ¢asti Bratislava-Raca zo dia 24.06.2025 - UZN ¢. 402/24/06/25/P, miestna kontrolorka
podl'a § 20 ods. 2 pism. a) zakona ¢. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a vntitornom audite a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov poziadala diia 27.6.2025 kontrolovani osobu o spolupracu pracovnikov zodpovednych za
spravnost’ spracovanie podkladov  pre zadanie tthrady miezd.

- Personalne oddelenie, referentka personalistiky

- Ekonomické oddelenie, referentka ekonomickych ¢innosti
- Ekonomické oddelenie, mzdova referentka

- Ekonomické oddelenie, v§eobecny uctovnik.

L. Legislativa v podmienkach mestskej ¢asti Bratislava-Raca

Postupy uctovania, vznik, postupné odovzdavanie, preskiimanie, schvalovanie dokladov od vystavenia po
uctovanie — obeh uctovnych dokladov v uctovnej jednotke mestskd Cast’ Bratislava-Raca su dané Smernicou
starostu mestskej Casti Bratislava-Raca ¢. 4/2017 o obehu uctovnych dokladov a finanénych operéacii, ktora
nadobudla u€innost’ 1. jula 2017. Smernicou sa riadi vykon vnutorného kontrolného mechanizmu v podmienkach
MC Bratislava-Ra¢a. Starosta mestskej Gasti Bratislava-Raca uréuje zodpovednost jednotlivych zamestnancov
Miestneho tradu mestskej ¢asti Bratislava-Raca za vykonavanie operacii v sulade s rozpo¢tom mestskej Casti a
zodpoveda za hospodarenie s rozpo¢tovymi prostriedkami.

Pravidla kontrolnej ¢innosti v podmienkach samospravy v praxi upravuju zakladné zasady, ciele a spdsob kontroly
vykonavanej podl'a pravidiel ustanovenych v osobitnom predpise (novelizované ustanovenia § 20-25 zakona
¢. 357/2015 Z .z. o finanénej kontrole a audite ) a kontrolu dodrzZiavania zakonnosti, u¢innosti, hospodarnosti
a efektivnosti pri hospodareni a nakladani s verejnymi prostriedkami v podmienkach samospravy.

V procese obehu uctovnych dokladov je zabezpecené, aby sa jednotlivé uctovné doklady zuctovali v obdobi,
s ktorym vecne a ¢asovo stvisia, tymto je zabezpedené véasné spracovanie uétovnictva a vykaznictva. Utovné
doklady sa preskimavaju vzdy pred ich zatétovanim z hl'adiska formalnej spravnosti — predpisané
nalezitosti, vecné overenie. neprepisované,... vecnej spravnosti — opravnenost’ uctovného pripadu, sulad obsahu so
skuto¢nost'ou a pripustnosti — zodpovednost’ zamestnancov /prednostu mestskej Casti Bratislava-Raca za rozpocet.

Bankové doklady

Bankové doklady st vypisy z uctu v pefiaznom tstave. Podkladom pre realizaciu finan¢nej operacie biznis banking
na bankovom tu¢éte je prevodny prikaz, ktorého neoddelitel'nou sii¢ast'ou je vopred schvaleny Platobny poukaz k
faktire, alebo Platobny poukaz bez faktary ako podklad k thrade.

Prikazy na uhradu sa vykonavaju spravidla elektronicky a autorizuju sa podl'a dohodnutych podpisovych prav s
bankou.

V pripade hotovostnej thrady alebo vyberu maji podpisové pravo:

- starosta MC,

- prednosta MU,

- vedici ekonomického oddelenia MU,

- v§eobecny Gétovnik,

pri vykonavani prevodného prikazu na thradu, alebo priameho hotovostného vyberu z banky musia byt vzdy dva
podpisy podl'a dohodnutych podpisovych prav v banke.

Prevodny prikaz vystavuje povereny zamestnanec ekonomického oddelenia MU, na zaklade predchadzajiuceho
vypracovaného a schvaleného Platobného poukazu.

Ekonomické oddelenie MU po realizovani platby kontroluje vykonané peiiazné operacie podla vypisov z Gétu
v pefiaznom Ustave.

II. Spracovanie miezd pre mestsku ¢ast’ — opis ¢innosti podliehajici kontrole

Ekonomické oddelenie — mzdovy referat/ Persondlne oddelenie, referentka personalistiky
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dokladov a finanéné operacie)
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1. Referent personalistiky a kancelaria prednostu, ku koncu kazdého mesiaca odovzdavaju podklady
k vyplatam (dochadzkové listiny, platové dekréty, odmeny, rekreacné prispevky, atd’.) PN-ky riesi
mzdovy referent cez systém Socialnej poistovne, OCR, Ziadosti o materské a nasledne o rodi¢ovsky
prispevok odovzdavajii zamestnanci osobne priamo mzdovému referentovi.

2. Vyplaty su spracovavané podl'a podkladov od referenta personalistky a prednostu Miestneho uradu
mestskej Casti Bratislava-Raca (d’alej ako “prednosta®),

3. Po spracovani vyplat a naslednej kontrole st vygenerované:

a) Vyplatné pasky pre zamestnancov, ktoré cez PAM CORA elektronicky zaslané zamestnancom
na ich osobne zadané maily

b) Rekapitulacia miezd, ktord je odovzdana hlavnej Gctovnicke a prednostovi

¢) Sumar za vSetkych zamestnancov ¢erpanie dovoleniek - prednostovi

d) Sumar &erpania PN, OCR, materské a rodi¢ovské dovolenky,

e) Sumarny vykaz do DDP,

f) Prispevky odborom,

g) Prispevok do socialneho fondu za vsetkych zamestnancov,

h) Vykazy prislusnych zdravotnych poist'ovni (3 poistovne), vykaz do Socialnej poistovne (vsetky
tieto vykazy sa posielaju elektronicky cez ich systémy), mesacny Prehlad dane a danového
bonusu pre Daiovy trad (Prehl’ad sa posiela v papierovej forme na DU)

i) vygenerovanie platobnych poukazov (presny menny zoznam zamestnancov a ndzvami
organizacii s presnymi sumami, ktoré im maju ist’ na ucet — isté mzdy, odvody, dane, prispevky
...) Platobné poukazy st odovzdané hlavnej uctovnicke a prednostovi.

Vygenerované doklady prechadzaju pred samotnym zadanim na thradu viacstupiiovou
kontrolou.

j)  Po vygenerovani platobnych poukazov sa da vygenerovat prikaz na thradu, ktory
je v papierovej forme odovzdany hlavnej uctovnicke. Na zédklade tejto papierovej formy
si v systétme CORA vyhlada elektronicky dokument a nasadi do banky. Po vygenerovani
prikazu na uhradu sa v ramci pouzivaného systému v PAM CORA neda zo strany mzdového
referenta zasahovat’ ani ho upravovat. Pri finan¢nej kontrole a uctovani miezd uctovnickou
a prednostom, by pripadné nezrovnalosti boli zistené, nesulad platby cez banku s rekapitulaciou
miezd a plnenie rozpoctu.

Hromadné prikazy na tthradu odovzda mzdovy Gctovnik na thradu v§eobecnému uctovnikovi a zostavy vediicemu

ekonomického oddelenia MU na zauétovanie.

Ekonomické oddelenie — referat ekonomickych ¢innosti (§kolstvo), mzdovy referdt, spracovanie miezd pre
materské Skoly/zdkladné Skoly:

Materské Skoly/zakladné skoly maju pravnu subjektivitu a kazda materskd/zakladna Skola sa spracovava
samostatne. Riaditel’ky ku koncu kazdého mesiaca zabezpecuju spracovanie podkladov - dochadzkové listiny,
platové dekréty, odmeny, rekreacné prispevky, atd’. potrebné pre spracovanie podkladov na vyplaty (PN-ky sa
rieSia cez systém Socialnej poistovne, riaditel’ky materskej Skoly ako zamestnavatel’, zabezpecuji spravnost
dokladov - OCR, Ziadosti o materské a nasledne o rodi¢ovsky prispevok, na zéklade podkladov od zamestnancov.
Pred vyplatenim vyplat Miestny trad mestskej Casti Bratislava-Raca, referat ekonomickych ¢innosti zasle
na jednotlivé skoly a $kolky finanéné prostriedky:

- na originalne kompetencie (SKD a ZSS pri ZS a MS) vo vyske 1/12 zo schvaleného rozpoétu,

- na prenesené kompetencie pre ZS aj MS podla skuto¢nej sumy (1/12 rozpoétu) zaslanej $tatom (ak ich
MC dostane od $tatu nagas). V opacnom pripade s financie zaslané ihned’ po ich obdrzani.

Mzdy a Gétovnictvo na zakladnych $kolach spracovavaju zamestnanci ZS.

Mzdova Gctovnicka vyplaty spracovava podl'a podkladov od riaditeliek.
Pri spracovani vyplat/néslednej kontrole sa pri kazdej MS generuje:

a) Vyplatné pasky pre zamestnancov

b) Rekapitulaciu miezd

¢) Sumar za vSetkych zamestnancov ¢erpanie dovoleniek,

d) Sumar &erpania PN, OCR, materské a rodi¢ovské dovolenky,
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e) Vykazy o prislusnych zdravotnych poistovni (3 poistovne), vykaz do Socidlnej poistovne (vSetky
tieto vykazy sa posielaju elektronicky cez ich systémy), mesacny Prehl'ad dane a daiiového bonusu
pre Danovy trad (Prehl’ad sa posiela v papierovej forme na DU)

f) vygenerované platobné poukazy (presny menny zoznam zamestnancov a nazvami organizacii
s presnymi sumami, ktoré im maju ist na ucet — ¢isté mzdy, odvody, dane, pripadne zrazky ako sa

g) Po vygenerovani platobnych poukazov sa da vygenerovat’ prikaz na thradu, ktort realizuji priamo
riaditelia zo svojich vydavkovych uctov.

Pri tctovani miezd predskolskych a Skolskych zariadeni by pripadné vzniknuté nezrovnalosti boli zistené
Ekonomickym oddelenim, referentom ekonomickych cinnosti okamzite, nesedeli by platby cez banku
s rekapitulaciou miezd a taktieZ plnenie rozpoctu.

Ekonomické oddelenie — v§eobecny uctovnik /ihrada miezd:

Mzdovy referat doda na ekonomické oddelenie Rekapitulaciu mzdovych zloziek — spolu s polozkovitym
zoznamom vyplatenych miezd zamestnancom a odvody do SP, ZP , Danovy urad a DDP.

Na zaklade Rekapitulacie mzdovych zloziek (polozkovity zoznamom miezd zamestnancov, odvodov do socialne;j
poistovne, zdravotnej poistovne , pre Dainovy trad a DDP) a vygenerovanych platobnych poukazov, ktoré
generuje mzdovy referat, ekonomické oddelenie — vSeobecny uctovnik odosle takto vygenerované platobné
poukazy na thradu cez interny systém samospravy do banky na spracovanie a tthradu. Den po odoslani ihrad je
vypis z banky stiahnuty do interného systému samospravy, kde sa kazda odidena platba priradi podl'a zoznamu
platobnych poukazov a nahodi sa do Gctovného systému a po zauctovani prejde do rozpoctu. V uctovnictve
a v rozpocte st zadané predpisy miezd (rekapitulacia), ktoré musia sediet’ s odidenymi tthradami.

Bankové¢ vypisy su st'ahované na dennej baze, kazdy jeden pohyb v banke ekonomické oddelenie zauctuje podla
druhu platby - prechadzaji do uctovnictva a rozpoétu cez ISS.

Zistené skutoc¢nosti / Kontrolné zistenia

Kontrolou bola potvrdena spravnost’ nastavenia mechanizmu a zabezpecenie vnutornej kontroly zodpovednych
0s6b.

V mesiaci september spracuju riaditel’ky MS a mzdové uétovnicky ZS mzdovii inventaru k 01.09. daného roka.
St v nej zahrnuti vSetci zamestnanci, ktory pracuju v jednotlivych skolach v novom skolskom roku. Tuto mzdovu
inventuru odovzdavaju Ekonomickému oddeleniu — referatu ekonomickych ¢&innosti, ktory spravi prepocty
ohladom rozpoétu. Pripadné navysenie mzdovych nékladov (rozsirenie poétu tried v MS a ZS, narast podtu
zamestnancov atd’.) sa rie§i poziadavkou na rozpoétové opatrenie v ramci MC.

K 1 janudru spracuju riaditelky MS a mzdové uétovnicky ZS mzdovi inventuru s aktudlnymi mzdami, ktora
predlozia na kontrolu, ¢i je v rozpo¢te dostatok finanénych prostriedkov na mzdy a odvody v danom roku.

Materské a zakladné §koly s samostatné pravne subjekty uhrada faktir je plne v ich kompetencii. Na MS
riaditel’ky, na ZS tajomni¢ky (z prikazu riaditelov) vystavuji objednavky, eviduju faktary, vystavuju prikazy na
Gihradu, ktoré uhradzaju zo svojho vydavkového uétu. Uétovnicky tieto doklady zauétuju a vytvoria zostavy
Plnenie rozpoctu vydavkov a prijmov a Hlavnu knihu. Ekonomické oddelenie — referat ekonomickych cinnosti
mesacne spracovava tabul’ku Plnenia rozpoctu za Skolstvo, ktoru odovzdéava prednostovi tiradu.

Zaver - odporucania:

Neboli zistené nedostatky ani pochybenia, je potrebné dodrziavat’ nastavené kontrolné mechanizmy

Ing. Ingrid Vanerkova
miestna kontrolérka mestskej Casti Bratislava — Raca
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