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Organizacny poriadok
Miestneho iradu mestskej casti Bratislava-Raca

Starosta mestskej Casti Bratislava-Raca podla § 17 ods. 5 zdkona Slovenskej narodnej rady ¢. 377/1990 Zb.
o hlavnom meste Slovenskej republiky Bratislavy v zneni neskorsich predpisov vydava tento Organiza¢ny
poriadok Miestneho uradu mestskej casti Bratislava-Raca:

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

1. Organizaény poriadok Miestneho uUradu mestskej Casti Bratislava-Raca (d’alej len ,,organizacny
poriadok®) je zakladnym organizacnym predpisom, ktory obsahuje organizaciu Miestneho Uradu
mestskej Casti Bratislava-Raca (d’alej len ,,miestny trad®), néplne ¢innosti jednotlivych organiza¢nych
utvarov miestneho tradu, ich vzajomné vztahy a zodpovednost’ a pocet zamestnancov mestskej Casti.

2. Organizacny poriadok je zavdzny pre vSetkych zamestnancov miestneho uradu.

Clanok 2
Postavenie a posobnost’ miestneho uradu

1. Miestny urad je vykonnym organom Miestneho zastupitel'stva mestskej ¢asti Bratislava- Raca (d’alej len
»~miestne zastupitel'stvo*) a starostu mestskej Casti Bratislava - Raca (d’alej len ,,starosta‘). Miestny turad
nema pravnu subjektivitu.

2. Miestny urad vykonava a zabezpecuje odborné, administrativne a organizacné prace suvisiace s plnenim
uloh miestnych organov. Miestny urad plni tiez Glohy vyplyvajice mestskej Casti Bratislava-Raca (d’alej
len ,,mestska ¢ast™) zo vieobecne zaviznych pravnych predpisov a Statitu hlavného mesta Slovenskej
republiky Bratislava (d’alej len ,,Statat).

3. Miestny urad najma:

a) vykonava a zabezpecuje pisomnu agendu organov mestskej Casti, t.j. miestnemu zastupitel'stvu a
starostovi, je podatel'niou a vypraviiou pisomnosti mestskej Casti,

b) pripravuje odborné podklady a iné pisomnosti na rokovania miestneho zastupitel'stva, miestnej rady
miestneho zastupitel'stva a jeho komisii,

¢) pripravuje rozhodnutia vydavané v spravnom konani,

d) vykonava vseobecne zavdzné nariadenia mestskej Casti a hlavného mesta Slovenskej republiky
Bratislavy, uznesenia miestneho zastupitel'stva a rozhodnutia starostu,

e) zabezpecuje na poziadanie poslancov miestneho zastupitel'stva potrebné podklady a odbornii pomoc
pri plneni tloh vyplyvajucich z platnej pravnej Gpravy,

f) zabezpecuje spravu zverené¢ho majetku hlavného mesta Slovenskej republiky Bratislavy a majetku
mestskej Casti,

g) vykonava vsetku agendu zabezpec¢ujicu vykon samospravy mestskej Casti,

h) plni ulohy pri ochrane verejného poriadku a ochrane Zivotného prostredia mestskej Casti,

1) zabezpecuje vykon kompetencii prenesenych zo Statnej spravy na mestsk Cast,

j)  usmeriuje po odbornej stranke organizacie zriadené mestskou cast’ou.

4. Miestny urad spolupracuje pri plneni uloh s Magistratom hlavného mesta Slovenskej republiky
Bratislavy, s inymi miestnymi Uradmi a izemne prislusSnymi organmi $tatnej spravy.

Clanok 3
Financovanie a hospodarenie miestneho tiradu

Financovanie a hospodarenie miestneho tGradu tvori sucast’ rozpoctu mestskej ¢asti na prislusny rozpoctovy
rok. Rozpocet mestskej Casti je tvoreny a schvalovany v zmysle zédkona €. 583/2004 Z. z. o rozpoctovych
pravidlach tizemnej samospravy a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov
a podrla aktualne platnej smernice starostu o zasadach rozpoc¢tového hospodarenia mestskej ¢asti.
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Clanok 4
Vniitorné predpisy miestneho tdradu

Vnutornymi predpismi miestneho tradu, ktoré upravuji jeho cinnost’, si najma:
a) organizacny poriadok,

b) registraturny plan a poriadok,

¢) pracovny poriadok,

d) poriadok odmenovania zamestnancov miestneho tradu,

e) prikazy starostu a prikazy prednostu,

f) rozhodnutia starostu,

g) smernice starostu.

Vnutorné predpisy su zavdzné pre vSetkych zamestnancov miestneho tradu.

Clanok 5
Riadenie miestneho iradu

Stupnami riadenia miestneho tradu st

a) starosta, zdstupca starostu, prednosta miestneho tiradu (d’alej len ,,prednosta‘),

b) veduci kancelarie starostu, vedtci stavebného tradu, veduci oddelenia izemného planovania
a ostatni veduci oddeleni (d’alej len ,,vedlici zamestnanci®).

Veduci zamestnanci su z hl'adiska pracovnopravnych vztahov v priame;j riadiacej posobnosti starostu.

Starosta rozhoduje o najdodlezitejSich otazkach tykajucich sa ¢innosti miestneho tiradu a je opravneny

priamo ukladat’ pracovné ulohy vsetkym zamestnancom mestskej Casti. Starostu po¢as nepritomnosti

alebo nespdsobilosti na vykon funkcie zastupuje jeho zastupca.

Prednosta riadi pracu miestneho tradu. Zodpovedd za riadne a v€asné plnenie uloh vyplyvajucich

miestnemu uradu z cCinnosti miestneho zastupitel'stva a jeho organov. Priamo riadi veducich

organiza¢nych utvarov miestneho radu na trovni oddelenia. Je opravneny ukladat’ pracovné ulohy

vSetkym zamestnancom mestskej ¢asti okrem miestneho kontroléra mestskej Casti.

Oddelenie vedie a riadi veduci oddelenia, ktory zodpoveda za riadne a v€asné plnenie pracovnych tloh

a za ¢innost’ organiza¢ného utvaru prednostovi; s vynimkou veduceho oddelenia izemného planovania,

vedliceho stavebného tradu a veduceho kancelarie starostu, ktori za riadne a v¢asné plnenie pracovnych

uloh a za Cinnost’ organizacného ttvaru zodpovedaju starostovi.

Ak je to vzhl'adom na charakter realizovanej agendy ucelné, moze byt vedenim referatu povereny vedici

referatu. Veduci referatu vedie a riadi Cinnost’ referatu. Za riadne a v€asné plnenie pracovnych tloh a za

¢innost’ referatu zodpoveda veduci referatu prislusnému vediicemu zamestnancovi.

Organizacné utvary miestneho tradu su pri plneni zlozitych uloh a uloh presahujucich napln ¢innosti

utvaru povinné spolupracovat’ a uplatiovat’ systém timovej prace.

Kompetencné spory a iné rozpory, ktoré vznikni medzi oddeleniami pri zabezpeCovani pracovnych

uloh, riesi prednosta; to neplati pre kompetencné spory s oddeleniami v priamej riadiacej posobnosti

starostu. Ak vznikne spor o vykone ¢innosti, ktora nie je vyslovne uvedena v tomto organizaénom

poriadku, rozhodne o spdsobe riesenia prednosta.

Clanok 6
Spisova sluzba, obeh pisomnosti

Za organizaciu a riadny chod spisovej sluzby na miestnom urade zodpovedaju prednosta a veduci
zamestnanci.

Kazdy zamestnanec je povinny spravne zaobchadzat’ s pridelenymi pisomnostami, v¢as ich vybavovat
a zodpoveda za ich ochranu.

Vyhotovovanie, odosielanie, oznaCovanie spisov, prijem a triedenie zasielok, podrobne upravuje
registraturny plan a poriadok miestneho uradu.

Ochrana utajovanych pisomnosti a ochrana osobnych udajov je zabezpeCovana podla osobitnych
predpisov.
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Clanok 7
Organizacna $truktira miestneho uradu

Miestny urad sa vnttorne ¢leni na oddelenia, ktoré st zakladnymi organizacnymi a riadiacimi utvarmi.
Postavenie oddelenia m4 aj kanceldria starostu, stavebny urad a skolsky urad (d’alej len ,,oddelenie®).
Oddelenia sa m6zu vnutorne ¢lenit’ na referaty, ktoré st niz§imi organiza¢nymi a riadiacimi Gtvarmi.
Miestny trad plni svoje tlohy uvedené v Clanku 2 organizaéného poriadku jednotlivymi organizaénymi
utvarmi, ktorymi su:

I.

II.

I1I.

IVv.

VL

KANCELARIA STAROSTU

1.1. Sekretariat starostu
1.2.  Referat pravnych sluzieb a GDPR
STAVEBNY URAD
2.1.  Referat izemného rozhodovania a stavebného poriadku
2.2. Referat administrativy
ODDELENIE UZEMNEHO PLANOVANIA
3.1. Referat izemného planu a rozvoja
PREDNOSTA, KANCELARIA PREDNOSTU
4.1. Kanceldria prednostu, organizacny referat, OPP a BOZP, kybernetickd bezpecnost’
4.2. Referat personalistiky
4.3. Referat projektovych Cinnosti a verejného obstaravania
4.4. Referat civilnej ochrany a krizového riadenia
EKONOMICKE ODDELENIE,
5.1. Referat rozpoctovnictva, uctovnictva, ekonomiky, spravy miestnych dani a poplatkov
5.2. Mzdovy referat
5.3. Referat ekonomickych ¢innosti rozpoctovych organizacii
ODDELENIE HOSPODARSKEJ SPRAVY
6.1.Referat spravy a udrzby budov
6.1.1. Sprava budov
6.1.2. Spravcovia budov
6.1.3. Udrzba
6.1.4. Upratovanie
6.1.5. Ubytovnia
6.2. Referat spravy majetku, investicii a projektov
6.2.1. Sprava a evidencia majetku, registratura
6.2.2. Investi¢né Cinnosti a projekty
6.2.3. Supisné cisla a register adries

VII. ODDELENIE ZIVOTNEHO PROSTREDIA A DOPRAVY

7.1 Referat zivotného prostredia

7.2.Referat dopravy a cestného hospodarstva
7.3. InSpektori zivotného prostredia

7.4. Stredisko ¢istoty

VIIL. ODDELENIE PRE SOCIALNE VECI

8.1.Referat socialnych sluzieb a posudkovej ¢innosti
8.2.Referat terénnej socialnej sluzby a krizovej intervencie
8.3. Referat opatrovatel'skej sluzby

8.4. Zariadenie starostlivosti o deti do troch rokov veku dietata
8.5.Denny stacionar

IX. ODDELENIE KULTURY A SPORTU

X.

9.1.Referat kultiry a médii

9.2.Referat Sportu a mladeze

9.3.Referat knizni¢nych sluzieb
ODDELENIE SKOLSTVA

10.1. Referat skolstva

10.2. Skolsky urad
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XI. ODDELENIE INFORMACNYCH TECHNOLOGII
11.1. Referat informatiky

XII. ODDELENIE VNUTORNEJ SPRAVY
12.1. Referat vnutornej spravy a volieb

12.2.Klientske centrum
12.2.1. Podatel'a a overovanie
12.2.2. Matrika
12.2.3. Ohlasoviia pobytov
Obsahové naplne jednotlivych organizacnych utvarov st uvedené v prilohe €. 1 tohto organizacného
poriadku.
Schéma organizacnej Struktiry miestneho uradu je uvedena v prilohe €. 2 tohto organiza¢ného poriadku.

Clanok 8
Starosta

Starosta je vykonnym organom mestskej ¢asti, zastupuje ju navonok. Je Statutarnym organom mestskej

Casti. Starosta moze rozhodovanim o pravach, pravom chranenych zaujmoch alebo povinnostiach

fyzickych os6b a pravnickych osob v oblasti verejnej spravy pisomne poverit’ zastupcu starostu alebo

zamestnanca mestskej Casti. Povereny zastupca starostu alebo zamestnanec mestskej Casti rozhoduje v

mene mestskej Casti v rozsahu vymedzenom v pisomnom povereni.

Starosta najma:

a) zvolédva a vedie zasadnutia miestneho zastupitel'stva a miestnej rady a podpisuje ich uznesenia,

b) podpisuje vSeobecne zaviazné nariadenia mestskej Casti,

¢) vykonava spravu mestskej Casti,

d) zastupuje mestsku Cast’ vo vzt'ahu k Statnym organom, k pravnickym osobam a fyzickym osobam,
ak tym v jednotlivych pripadoch nepoveri svojho zastupcu,

e) podpisuje dohody, zmluvy, pracovnopravne zmluvy a iné listiny, ktoré zakladaju zavézky alebo
prava mestskej Casti.

Starosta rozhoduje o d’alsich otazkach, ktoré st mu vyhradené zdkonom SNR €. 377/1990 Zb. o hlavnom

meste Slovenskej republiky Bratislavy v zneni neskorSich predpisov, zakonom SNR ¢. 369/1990 Zb. o

obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov a Statitom hlavného mesta Slovenskej republiky

Bratislavy.

Starosta priamo riadi:

a) prednostu,

b) veduceho kancelarie starostu,

¢) veduceho stavebného uradu,

d) veduceho oddelenia tzemného planovania.

Starosta mdze poverit’ priamym riadenim oddelenia aj zastupcu starostu.

Clanok 9
Zastupca starostu

Starostu zastupuje jeho zastupca, ktorého spravidla na celé funkéné obdobie poveruje zastupovanim
starosta z radov poslancov miestneho zastupitel'stva. Starosta je povinny poverit’ zastupovanim svojho
zastupcu do 60 dni od zlozenia sl'ubu starostu; ak tak neurobi, zastupcu starostu zvoli miestne
zastupitel'stvo. Starosta moze zastupcu starostu kedykol'vek odvolat; v takom pripade poveri
zastupovanim nového zastupcu starostu do 60 dni od odvolania zastupcu starostu.

Zastupcovi starostu nevzniké pracovny pomer k mestskej Casti.

Zastupca starostu je z titulu svojej funkcie clenom miestnej rady.

Zastupca starostu zastupuje starostu v rozsahu uréenom starostom v pisomnom povereni. V pripade, Ze
ho starosta poveri priamym riadenim oddelenia, vymedzi mu osobitnym poverenim aj rozsah pravomoci
podpisovat’ pisomnosti vypracované prislusnym oddelenim.

Clanok 10
Miestny kontrolor

5/36



—_—

el

Miestneho kontrolora voli na dobu 6 rokov a odvolava miestne zastupitel’stvo.

Miestny kontrolor zodpoveda za svoju ¢innost’ miestnemu zastupitel'stvu.

Miestny kontrolor je pracovnikom mestskej Casti, ktory vykonava kontrolu plnenia tloh mestskej Casti

vyplyvajlcich z pdsobnosti mestskej ¢asti, najméa kontroluje:

a) prijmy a vydavky rozpoctu mestskej Casti,

b) nakladanie so zverenym a vlastnym majetkom a s financnymi prijmami mestskej Casti,

¢) plnenie uzneseni miestneho zastupitel'stva a miestnej rady, ako aj plnenie rozhodnuti starostu.

Miestny kontrolor d’alej:

a) vypracuva odborné stanoviska k navrhu rozpocétu a zaverecného U¢tu mestskej Casti pred ich
schvalenim miestnym zastupitel'stvom,

b) vedie evidenciu a zabezpecuje vybavovanie staznosti, podnetov a peticii obyvatelov mestskej Casti.

Miestny kontrolér sa zicastiiuje na zasadnuti miestneho zastupitel'stva a miestnej rady s hlasom

poradnym. Je opravneny nahliadnut' do uctovnych a pokladni¢nych dokladov, ako aj do inych

dokumentov tykajucich sa pokladni¢nych operacii, vedenia uctovnictva a nakladania so zverenym i

vlastnym majetkom mestskej ¢asti. Vysledky predklada priamo miestnemu zastupitel'stvu.

Clanok 11
Prednosta miestneho uradu

Na Cele miestneho tradu je prednosta, ktorého vymenutva a odvolava starosta.

Prednosta riadi pracu miestneho uradu. Prednosta zodpoveda za svoju ¢innost’ starostovi.

Po prerokovani so starostom ur¢i svojho zastupcu pre zastupovanie v dobe svojej nepritomnosti.

Prednosta miestneho uradu plni najma tieto tlohy:

a) organizuje pracu miestneho uradu,

b) riadi, organizuje a kontroluje hospodarsku ¢innost’ miestneho uradu,

c) zabezpecluje zostavenie rozpoctu mestskej Casti, sleduje jeho plnenie,

d) kontroluje hospodéarne vyuzitie finan¢nych prostriedkov pridelenych na ¢innost’ miestneho tiradu a
o tomto informuje Stvrtrocne starostu,

e) zabezpeCuje po odsthlaseni starostom materialno technické vybavenie miestneho turadu, jeho
zariadeni a inych pracovisk podliehajucich miestnemu uradu a zabezpecuje ich udrzbu,

f) zabezpecuje ochranu a hospodarenie s majetkom mestskej Casti,

g) je opravneny konat' vo veciach, ktoré sa tykaji miestneho uradu, pokial’ nie su v kompetencii
starostu,

h) podpisuje spolu so starostom zapisnice zo zasadnuti miestneho zastupitel'stva,

1) zhOcastiuje sa na zasadnutiach miestneho zastupitel'stva a miestnej rady s hlasom poradnym,

j) eviduje a zabezpecuje plnenie Gloh, ktoré vyplyvaji pre miestny urad z rozhodnuti organov mestskej
Casti,

k) na poziadanie miestneho kontrolora zabezpecuje tiCast’ zamestnancov mestskej Casti na kontrolach a
reviziach,

1) zvolava a vedie pracovnu poradu veducich zamestnancov,

m) riadi prislusnych veducich zamestnancov jednotlivych oddeleni,

n) rozhoduje vo veciach nahrady Skody spdsobenej zamestnancom mestskej Casti alebo Skody
spdsobenej mestskou Castou zamestnancovi,

0) vyhotovuje zapisnice zo zasadnuti miestneho zastupitel'stva,

p) podpisuje rozhodnutia o nespristupneni informécii a o ¢iasto¢nom nespristupneni informacii.

Clanok 12
Veduci zamestnanec

Veduci zamestnanec:

a) zodpoveda za plnenie vSetkych uloh, ktoré vyplyvaji z organizatného poriadku a d’alSich
vnutornych predpisov ako aj z tloh delegovanych starostom a prednostom,

b) zodpovedd za rozdelenie uloh, ktoré vyplyvaju z plnenia tloh organiza¢ného utvaru na jeho
zamestnancov cez osobnu zodpovednost’ za splnenie uloh,
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¢) po prerokovani s priamym nadriadenym urcuje svojho zastupcu pre zastupovanie v dobe svojej
nepritomnosti,

d) na pokyn prednostu sa zicastiiuje zasadnuti miestneho zastupitel'stva, miestnej rady a komisii,
pripadne zabezpeci tiCast’ zamestnancov organiza¢ného utvaru,

e) zodpoveda za pripravu odpovedi na otazky a interpelacie ¢lenov miestneho zastupitel’stva,

f) zabezpecuje pripravu materidlov pre miestne zastupitel'stvo, miestnu radu a komisie,

g) zodpoveda za plnenie uzneseni miestneho zastupitel'stva, miestnej rady a komisii,

h) zodpoveda za plnenie vSeobecne platnych predpisov a vnutornych predpisov v ramci oddelenia,

1) zodpoveda za to, Ze zamestnanci organizacného utvaru su neodkladne zoznamovani so vSetkymi
vSeobecne platnymi aj vnitornymi predpismi, potrebnymi k vykonu svojej funkcie a kontroluje ich
dodrziavanie,

j) koordinuje ¢innost’ organizacného ttvaru s ostatnymi Gtvarmi miestneho tradu,

k) je povinny zabezpecit, aby kazda tloha ktori zabezpecuje vo svojej pOsobnosti bola rieSena
komplexne, v nadvéznosti na iny organiza¢ny Utvar, kde sa vyzaduje sucinnost,

1) je povinny v oblasti svojej pdsobnosti predkladat’ ndvrhy na zmeny a doplnenie vnutornych
predpisov, ak d6jde k zmenam pravnych predpisov,

m) zodpoveda za zverejnovanie pisomnosti na Uradnej tabuli v stlade s pravnymi predpismi vo svojej
pdsobnosti,

n) zodpovedd za vykonavanie riadiacej kontroly v jeho riadenom organiza¢nom tutvare (financna
kontrola),

0) zodpoveda za predkladanie ndvrhov na uzatvorenie dohod o hmotnej zodpovednosti,

p) zodpoveda za spracovanie a odovzdanie pracovnych naplni zamestnancov organiza¢ného ttvaru,

q) zodpoveda za dodrzovanie bezpe¢nostnych predpisov zamestnancov organiza¢ného utvaru,

r) navrhuje opatrenia v pracovnopravnych vztahoch,

s) navrhuje ulohy zainteresovanosti zamestnancov organizacného titvaru,

t) plni d’alsie lohy vyplyvajuce pre neho zo Zakonnika prace a zo zakona o vykone prac vo verejnom
zaujme.

Clanok 13
Ostatni veduci zamestnanci

Ostatny veduci zamestnanec je veduici zariadenia starostlivosti o deti do troch rokov veku diet'at’a, veduci

denného stacionara, vedici opatrovatel'skej sluzby, vedaci ubytovne a veduci strediska Cistoty.

Priamym nadriadenym vediiceho zariadenia starostlivosti o deti do troch rokov veku dietat’a, vediceho

denného staciondra, vediceho opatrovatel'skej sluzby je veduci oddelenia pre socialne veci; priamym

nadriadenym veduceho strediska Cistoty je vedici oddelenia Zivotného prostredia a dopravy; priamym

nadriadenym veduceho ubytovne je veduci oddelenia hospodarskej spravy.

Ostatny vedlci zamestnanec zabezpecuje a zodpoveda za plnenie tloh, ktoré mu vyplyvaji z obsahovej

naplne ¢innosti nim riadeného seku, vytvara pre ich plnenie zodpovedajice podmienky. Je zodpovedny

za spravne a vCasné plnenie pravnych predpisov a vnutornych predpisov, uzneseni miestneho

zastupitel'stva, miestnej rady a vykon prace zamestnancov.

Ostatny vediici zamestnanec najma:

a) riadi a zodpoveda za pracu svojich podriadenych,

b) kontroluje a hodnoti pracu zamestnancov,

¢) zodpoveda za kvalitné spracovanie materialov,

d) informuje zamestnancov o dolezitych skutocnostiach nevyhnutnych pre ich ¢innost,

e) spolupracuje s vedicimi zamestnancami a dba o bezpe¢nost’ a ochranu zdravia pri praci,

f) zabezpeCuje, aby bola vedend uplnd a prehl'adnd dokumentacia predpisov potrebnych pre
zamestnancov,

g) sleduje pravne predpisy dotykajice sa nim riadenej ¢innosti,

h) uréuje pre podriadenych zamestnancov pracovni napln,

i) plni d’alSie ulohy vyplyvajice pre neho zo Zakonnika prace a zakona o vykone prace vo verejnom
zaujme.
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Clanok 14
Zamestnanci

Zamestnanci su povinni najma:

a)
b)
¢)
d)
e)
f)

2

plnit’ povinnosti vyplyvajice im zo zaradenia na pracovné miesto podl'a stupiia naro¢nosti prace a
pracovnej naplne,

pri svojej ¢innosti sa riadit’ platnymi pravnymi predpismi a vnitornymi predpismi miestneho tradu,
pri svojej ¢innosti sa riadit’ pokynmi svojho veduceho,

dodrziavat’ eticky kodex,

zverené Cinnosti vykondvat' samostatne a bez vaznych dévodov neprenasat zodpovednost za
zverenu ulohu na vyssi organiza¢ny stupeii, resp. nadriadeného pracovnika,

zamestnanci si oprdvneni konat’” v mene miestneho uradu len v rozsahu, ktory vyplyva z ich
povinnosti stivisiacich s ich pracovnym zaradenim alebo na zaklade plnej moci,

plnit’ d’al§ie povinnosti vyplyvajuce pre nich z pravnych predpisov, najmé zo Zakonnika prace a
zakona o vykone prace vo verejnom zaujme.

Clanok 15
Zaverecné ustanovenia

1. Veduci zamestnanci miestneho uradu su povinni zabezpecit’ oboznamenie podriadenych zamestnancov
s tymto organizaénym poriadkom najneskér do dinia nadobudnutia jeho u€innosti a u zamestnancov, ktori
nastupuju do zamestnania po tomto dni, najneskor pri ndstupe do zamestnania. Zamestnanci musia byt’
oboznameni aj s pripadnymi zmenami a doplnkami tohto organiza¢ného poriadku. Veduci zamestnanci
su zaroven povinni vyzadovat’ jeho dosledné dodrziavanie.

2. Organizacny poriadok miestneho tradu je vyhotoveny v dvoch origindlnych rovnopisoch, z toho jeden
rovnopis je ulozeny v Kancelarii starostu a jeden rovnopis v Kancelarii prednostu. Organizacny poriadok
je zverejneny na spolo¢nom serveri, ktory je pristupny vSetkym zamestnancom.

3. Tento organizac¢ny poriadok nadobuda ucinnost’ 1. augusta 2025.

V Bratislave dna 27.05.2025

Mgr. Michal Drotovan
starosta
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II.
III.
IV.

VL
VIL
VIIL
IX.

XI.
XIIL

Priloha ¢. 1

k Organizacnému poriadku Miestneho tradu

KANCELARIA STAROSTU

STAVEBNY URAD

ODDELENIE UZEMNEHO PLANOVANIA
PREDNOSTA, KANCELARIA PREDNOSTU
EKONOMICKE ODDELENIE

ODDELENIE HOSPODARSKEJ SPRAVY
ODDELENIE ZIVOTNEHO PROSTREDIA A DOPRAVY
ODDELENIE PRE SOCIALNE VECI
ODDELENIE KULTURY A SPORTU
ODDELENIE SKOLSTVA

ODDELENIE INFORMACNYCH TECHNOLOGI{
ODDELENIE VNUTORNEJ SPRAVY
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I.
1.1.
1.2.

Obsahové naplne jednotlivych organiza¢nych utvarov

KANCELARIA STAROSTU
Sekretariat starostu
Referat pravnych sluzieb a GDPR

Kancelaria starostu je utvarom zriadenym pre vykon funkcie starostu, organizacnych sluzieb, internej
komunikacie, referatu pravnych sluzieb a GDPR.

Kancelaria starostu najma:

Na useku organizacného zabezpecenia prdce starostu a miestneho zastupitelstva:

A

~

10.
11.

12.

13.

planuje a eviduje terminy pracovnych a spoloc¢enskych stretnuti starostu,

organizacne zabezpecuje pracovné stretnutia a sluzobné cesty starostu,

spolupracuje pri organizovani spolo¢enskych podujati mestskej Casti,

pripravuje podklady na rokovania starostu,

podl'a pokynov starostu vyhotovuje a eviduje zdznamy z porad a z pracovnych stretnuti,

sleduje plnenie uloh starostu, ktoré mu vyplyvaju z uzneseni miestneho zastupitel'stva, mestského
zastupitel'stva a z uzneseni zastupitel'stva Bratislavského samospravneho kraja,

zabezpecuje odbornt literatiru pre starostu a pracovnikov kancelarie starostu,

podl'a pokynov starostu sa zi¢astituje na vyznamnych udalostiach mestskej Casti a na zasadnutiach
miestneho zastupitel'stva,

eviduje, vybavuje a archivuje koreSpondenciu podl'a pokynov starostu a spisového poriadku,
zabezpecuje vybavenie internej posty, ktora sa tyka kancelarie starostu,

eviduje materialy potrebné pre pracu starostu, najma:

a) materialy a uznesenia miestnej rady a miestneho zastupitel'stva,

b) materialy a uznesenia mestskej rady mestského zastupitel'stva a mestského zastupitel'stva,

c) zakony a predpisy zaoberajlice sa Cinnost’ou samospravy,

d) vsetky vnatorné predpisy miestneho tradu,

e) vseobecne zavidzné nariadenia mestskej Casti, hlavného mesta SR Bratislavy a BSK,

vedie evidenciu a vybavuje ziadosti o informacie v zmysle zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode informacii) v
zneni neskorsich predpisov,

zabezpecuje etablovanie a rozvoj sponzoringu ako samozrejmej sucasti Zivota obce s cielom
vytvarat’ ponuky pre uplatiiovanie firemnej filantropie a spolocenskej zodpovednosti firiem s
moznost'ou prispievat’ na projekty, vedice k udrzatelnému ekonomickému rozvoju mestskej Casti,
zlepSovaniu zivotného prostredia a celkovej kultiirnej a spolocenskej klimy mestskej Casti.

Na useku pravnych sluZieb:

1.
2.

vedie a vybavuje pravnu agendu stvisiacu s podsobnost’ou mestskej Casti,

podava podnety na zac¢atie sidnych konani, navrhov na vykon rozhodnutia a exeku¢né konania vo
veciach vymahania pohl'adavok a dava v€as podnety na ich rieSenie,

posudzuje navrhy zriad’ovacich listin pravnickych 0s6b v pdsobnosti mestskej Casti,

organizuje, metodicky riadi a koordinuje ¢innost’ organiza¢nych utvarov miestneho tradu pri
priprave a spracovani podkladov na rieSenie sudnych sporov,

zastupuje mestsku Cast’ pred sudmi v sidnych sporoch mestskej Casti, ak problematika nebola
zverena externej pravnej kancelarii,

posudzuje zmluvy, ktoré uzatvara mestska Cast’ z pravneho hl'adiska, ich zosuladenie s platnou
legislativou, podiel’a sa na priprave vSeobecne zavéznych nariadeni a tvorbe internych predpisov,
vypracuva pokusy o zmier, podania na sudy vSetkych stupfiov (navrhy na zacatie konania,
vyjadrenia k navrhom na zacatie konania, odvolania a mimoriadne opravné prostriedky, navrhy na
vykon rozhodnuti a pod.) ako aj podania na organy Statnej spravy za cielom vyméahania
pohl'adavok mestskej Casti (dani, poplatkov, nahrad $kod a pod.) a podania stvisiace s prechodom
najomnych prav k bytom, ur¢enia vlastnictva a rieSenia pracovno-pravnych vzt'ahov a sporov a na
zaklade splnomocnenia udelené¢ho starostom mestskej Casti zastupuje mestsku Cast’ v konaniach
pred sudmi vSetkych stupiiov a organmi $tatnej spravy, samospravy,

v nevyhnutnej miere zabezpeCuje participaciu referatu pravnych sluzieb na ¢innosti ostatnych
oddeleni miestneho tradu poskytovanim pravnych stanovisk a konzultécii,
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10.

11.

12.
13.

14.

15.

16.
17.

18.

19.

20.

21.

22.
23.

24.

25.

II.

2.1.
2.2.

zabezpecuje a predkladd v pripade poziadaviek organizatnych zloziek miestneho radu vzory
navrhov zmliv a dohdd v stilade s tlohami mestskej Casti,

vykonava poradenstvo pri navrhoch rieSeni na usporiadanie majetkovo-pravnych a pracovno-
pravnych vztahov mestskej Casti,

pre pripad nevyhnutnosti zabezpecuje konzultacie pri vypracovdvani podani na organy ¢inné v
trestnom konani a to na poziadanie kontrolora mestskej Casti, pripadne starostu mestskej Casti,
vykonava administrativnu agendu referatu pravnych sluzieb,

poskytuje pravne rady, konzultacie a informacie o pravnych predpisoch, sudnych rozhodnutiach a
inych pravne vyznamnych aktoch jednotlivym oddeleniam miestneho tradu,

vypracuva navrhy VZN, ktoré odborne a obsahovo nepatria ziadnemu z oddeleni, poskytuje
poradenstvo pri tvorbe navrhov VZN jednotlivym oddeleniam a pripravuje Uplné znenia VZN,
poskytuje konzulticie pri zabezpeceni dodrziavania zakonnych ustanoveni v zmysle zakona ¢.
18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov pri zverejiiovani zmlav na webovom sidle mestskej Casti,
prejednava priestupky a spravne delikty, vedie ich evidenciu,

zabezpeCuje vypracovanie stanovisk, analyz, skutkovych apravnych rozborov k réznorodej
pravnej problematike,

poskytuje pravne poradenstvo a konzultacie pravnickym osobam, v ktorych ma mestska Cast’
majetkovu ucast’, alebo ktorych je zriad’ovatel'om,

zastupuje mestsku Cast’ pri odborne narocnejSich rokovaniach so strategickymi zmluvnymi
partnermi a advokatmi,

zastupuje mestsku Cast’ pred orgdnmi ¢innymi v trestnom konani, organmi $tatnej spravy, sudmi,
exekttormi, notarmi, prokuratirou a pod. (spravne, exekucné, stidne konanie a pod.),

koordinuje vnutornu legislativu mestskej Casti a navrhuje ich prispdsobenie na zaklade poznatkov
z aplikacnej praxe,

spolupracuje s externymi poskytovatel'mi pravnych sluzieb,

z legislativno-pravneho hl'adiska posudzuje navrhy organiza¢nych tvarov miestneho uradu na
vydanie vS§eobecne zavaznych nariadeni mestskej ¢asti ako aj internych predpisov schvalovanych
miestnym zastupitel'stvom alebo vydavanych starostom (rokovacie a iné¢ poriadky, zasady,
pravidla, smernice atd’.), rozhodnuti a prikazov prednostu,

zabezpecuje usmeriiovanie zamestnancov vo veci dodrziavania zakonnosti a plnenia podmienok
ulozenych rozhodnutiami a inymi pravnymi aktmi mestskej asti,

vykonava pravne analyzy, navrhuje postupy a pripravuje stanoviska v zverenych pripadoch podla
pokynov starostu,

poskytuje poradenstvo a koordinuje oblast’ GDPR v spolupraci so zodpovednou osobou.

STAVEBNY URAD
Referat izemného rozhodovania a stavebného poriadku
Referat administrativy

Na useku stavebného poriadku zabezpecuje preneseny vykon Statnej spravy podla zakona ¢. 25/2025
Stavebny zakon a o zmene a doplneni niektorych zakonov (Stavebny zdkon) (dalej len ,, stavebny zdakon )
a suvisiacich vseobecne zaviznych pravnych predpisov

1.

A. ako prislusny stavebny tirad . stupiia podla § 15 ods. (1) zakona ¢. 25/2025 Stavebny zakon a
o zmene a doplneni niektorych zakonov (Stavebny zakon), v stlade s § 7a ods. (2) pism. 1)
zakona Slovenskej narodnej rady ¢. 377/1990 Zb. o hlavnom meste Slovenskej republiky
Bratislave v zneni neskorsich predpisov, § 2 pism. e) a § 4 ods. (4) zédkona ¢. 416/2001 Z.z.
o prechode niektorych posobnosti z organov Statnej spravy na obce a vysSie uzemné celky
v zneni neskorsich predpisov a ¢1. 67 Statatu hlavného mesta Slovenskej republiky Bratislavy

B. ako prislusny spravny organ v pdsobnosti Specidlneho stavebného uradu pre miestne
komunikacie 111, a IV. triedy a ucelové komunikdacie v sulade s § 2 pism. a) bod 3 zdkona NR
SR €. 416/2001 Z. z. o prechode niektorych posobnosti z organov $tatnej spravy na obce a na
vysSie tzemné celky ako prislusny Specialny stavebny urad podla § 3a ods. 4 zakona ¢.
135/1961 Zb. o pozemnych komunikéciach v zneni neskorsich predpisov a podl'a § 16 zakona
€. 25/2025 Stavebny zakon a o zmene a doplneni niektorych zakonov (Stavebny zakon)

prijima ohlasenia drobnych stavieb a stavebnych tprav a vydava overovaciu dolozku overenia
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W

10.
11.
12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.
20.

21.

projektu stavby na ohlasenie podla § 63 stavebného zakona, alebo urci, Ze ohlasovanu stavbu,
stavebné upravy alebo udrziavacie prace mozno uskuto¢nit’ len na zéklade stavebného zameru,
vedie konanie o stavebnom zamere a vydava rozhodnutie o stavebnom zdmere na stavby a ich
zmeny podla § 48 az § 61 stavebného zakona, alebo zamieta ziadost’ podla § 59 stavebného zakona
odstraniuje rozpory medzi zdviznymi stanoviskami dotknutych organov v zmysle § 54 stavebného
zékona v konani o stavebnom zamere

overuje projekt stavby podl'a § 65 stavebného zakona

vedie konanie o zmene a zruseni rozhodnutia o stavebnom zamere podl'a § 62 stavebného zdkona
zucastiuje sa podla moznosti mimoriadnych kontrolnych prehliadok stavby, v pripade neucasti
odsuhlasi zapisnicu z mimoriadnej kontrolnej prehliadky stavby alebo urci, ze na odchylky od
overené¢ho projektu stavby je potrebné overenie zmeny projektu stavby alebo nové konanie
o stavebnom zamere podl'a § 43 stavebného zdkona

vedie kolauda¢né konanie a vydéva kolaudacné osvedcenie na stavby podl'a § 66 - § 67 stavebného
zakona, ku ktorym overil projekt stavby

vydava suhlas s odstranenim nepovolenej informacénej konstrukcie podl'a § 64 stavebného zakona
vydava rozhodnutie o zmene v uzivani stavby podla § 68 stavebného zdkona

vydava povolenia na do¢asné uzivanie stavby podla § 69 stavebného zakona,

vydava povolenia na pred¢asné uzivanie stavby podla § 70 stavebného zakona

vedie konanie o dodato¢nom povoleni zacatych nepovolenych stavieb do 1.4.2025 a dodatocne
povol'uje stavby a ich zmeny a terénne upravy podla § 84 ods. (7) pism. b) stavebného zakona,
vedie konanie o preskiimani sposobilosti stavby na uzivanie k nepovolenym stavbam, dokon¢enym
do 1.4.2025 a vydava rozhodnutie o povoleni spdsobilosti stavby na uzivanie podl'a § 84 ods. (7)
pism. a) stavebného zakona

vedie konania v zmysle § 84 ods. (5) a ods. (6) stavebného zakona:

14.1. vedie stavebné konanie a vydava stavebné povolenie na stavby a ich zmeny (t. j. pristavby,
nadstavby a stavebné upravy) podla § 60 az § 66 stavebného zakona ¢. 50/1976 Zb. o tzemnom
planovani a stavebnom poriadku (stavebny zakon) v zneni neskorSich predpisov (d’alej len
,»povodny stavebny zakon*),

14.2. povol'uje zmenu stavby pred jej dokoncenim podla § 68 poévodného stavebného zakona,
14.3. rozhoduje o prediZeni platnosti stavebného povolenia podl'a § 69 povodného stavebného
zakona,

14.4. vedie kolaudacné konanie a vydava kolauda¢né rozhodnutie na stavby podl'a § 80 - § 82
povodného stavebného zakona, na ktoré vydal stavebné povolenie a vykondva kolaudaciu
dokonc¢enych terénnych tprav,

14.5. vydava povolenia na pred¢asné uzivanie stavby podla § 83 povodného stavebného zakona,
14.6. rozhoduje o do¢asnom uZzivani stavby na skuSobnu prevadzku a vydava sthlas k zacatiu
prevadzky podl'a § 84 povodného stavebného zakona,

14.7. rozhoduje o prediZeni platnosti izemného rozhodnutia podla § 40 povodného stavebného
zakona,

14.8. vydava zavéazné stanovisko k povoleniu stavby Specidlnym stavebnym uradom podla § 140b
povodného stavebného zakona,

sleduje Ziadosti v informagnom systéme Portalu vystavby Uradu tzemného planovania a vystavby
adopliia informacie do informaéného systému v zmysle ustanoveni stavebného zakona
a prislusnych vyhlasok

eviduje a nahrava pravoplatné rozhodnutia a opatrenia do interného geoinforma¢ného systému
stavebného uradu

rozhoduje v autoremedure o odvolaniach proti vlastnym rozhodnutiam podl'a § 57 ods. 1 spravneho
poriadku,

povoluje alebo nariad’uje obnovu konania vo veciach, v ktorych rozhodol v poslednom stupni
podla § 63 ods. 1 spravneho poriadku,

rozhoduje o proteste prokuratora podanému proti vlastnym rozhodnutiam,

vybera spravne poplatky podl'a zakona ¢. 145/1995 Z. z. o spravnych poplatkoch v zneni neskorsich
predpisov,

presetruje staznosti obéanov a pravnickych osdb podla zakona ¢. 9/2010 Z. z. o staznostiach v
rozsahu svojej posobnosti,
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22.

23.

24,

III.
3.1.

vykonava d’alsie ¢innosti uloZzené nadriadenym organom,

v zmysle zédkona ¢. 211 /2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni
niektorych zakonov poskytuje podklady na zéklade Ziadosti o informacie pravnickych osob a
fyzickych osob,

pripravuje podklady pre ekonomické oddelenie pre potreby vyrubenia miestneho poplatku za
roZVvoj,

ODDELENIE UZEMNEHO PLANOVANIA
Referat izemného planu a rozvoja

Na useku vizemného planovania a rozvoja

1.
2.

3.
4.

10.

11.

12.
13.

14.

15.

16.
17.

obstarava spracovanie a prerokovanie izemno-planovacich podkladov,

obstarava spracovanie, prerokovanie a schvalovanie tzemnoplanovacej dokumentécie - izemnych
planov zon,

udrziava aktualny stav izemno-planovacich podkladov a dokumentacie v mestskej Casti,
poskytuje izemno-planovacie informacie pre uzemie k.. Raca,

spolupracuje s Hlavnym mestom SR Bratislavou a ostatnymi mestskymi ¢ast’ami na koncepciach
rozvoja hlavného mesta,

vypracovava interné stanoviska k odpredaju nehnutelnosti v sprave a majetku mestskej Casti v
suvislosti s izemnym planovanim,

vypracovava interné tizemnoplanovacie informacie pre potreby stavebného tradu a ostatnych
oddeleni,

spracovava podklady pre zhotovitelov uzemnoplanovacej dokumentacie a izemnoplanovacich
podkladov,

zabezpeCuje a podiela sa na tvorbe regulativov vystavby vyplyvajicich zo zakona o ochrane
pamiatkového fondu z hladiska izemného planovania, komunikuje s orgdnmi Statnej spravy na
tomto useku,

sleduje stav izemného planovania aj v ostatnych tizemiach mestskych Casti a obci, ktory méze mat’
vplyv na uzemie mestskej Casti,

podava pripomienky, navrhy a stanoviska v spravnych konaniach, v ktorych méze mat’ mestska
Cast’ postavenie ucastnika konania,

vydava stanoviska mestskej ¢asti ako organu izemného planovania,

poskytuje odborni pomoc a poradenstvo pri tvorbe zavéiznych stanovisk mestskej Casti, ktoré
patria do pdsobnosti inych organiza¢nych utvarov,

sleduje konania v procese posudzovania vplyvov na zivotné prostredie (EIA) v katastralnom tizemi
mestskej Casti a v ostatnych tzemiach mestskych ¢asti Bratislavy a obci, ktory moze mat’ vplyv na
uzemie mestskej Casti,

vydava zavizné stanoviska pre jednoduché stavby a vybrané drobné stavby v zmysle stavebného
zakona, substanoviska pre stavby, ktorym vydava zavdzné stanovisko hlavné mesto, stavby v
lokalitach, kde tak urci Statat hlavného mesta ako dotknutého organu vo veci postidenia suladu
dokumentacie navrhovanej stavby so zdvéznou ¢ast’ou uzemnoplanovacej dokumentacie v konani
o vydanie stavebného povolenia,

vydava stanoviska k trvalym resp. prechodnym pobytom v rekrea¢nych objektoch,

vydava vyjadrenie / tizemnopldnovaciu informaciu pre ucely Okresného uradu Bratislava,
Pozemkovy a lesny odbor ako prilohu k:

a) ziadosti o vydanie rozhodnutia o zmene druhu pozemku podla § 11 ods. 1 pism. a) zak. ¢.
220/2004 Z. z. o ochrane a vyuzivani pol'nohospodarskej pody a o zmene a doplneni niektorych
zakonov,

b) ziadosti 0 zmenu druhu pol'nohospodarskeho pozemku na lesny pozemok v zmysle § 9, ods. 1
zak. €. 220/2004 Z. z. o ochrane a vyuZzivani polnohospodarskej pddy a o zmene a doplneni
niektorych zakonov,

¢) ziadosti o vydanie stanoviska v zmysle zak. ¢. 220/2004 Z. z. o ochrane a vyuZivani
pol'nohospodarskej pody a o zmene a doplneni niektorych zakonov,

d) ziadosti o docasné odiatie pol'nohospodarskej pody v zmysle zak. ¢. 220/2004 Z. z. o ochrane
a vyuzivani pol'nohospodarskej pddy a o zmene a doplneni niektorych zakonov,
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e) ziadosti o trvalé odnatie pol'nohospodarskej pody v zmysle zadkona ¢. 220/2004 Z. z. o ochrane
a vyuzivani pol'nohospodarskej pddy a o zmene a doplneni niektorych zakonov,

17. vydava stanoviské o stlade navrhovanej stavby s platnym tizemnym planom pre OU BA k vynatiu

pol'nohospodarskej pody,

18. vydava vyjadrenia obsahujiice zhodnotenie historickych stvislosti a zdmerov regionalneho rozvoja

pre OU BA k vynatiu pol'nohospodarskej pddy na druh pozemku vinice,

19. vypracovava stanoviska mestskej ¢asti k zamerom navrhovanej ¢innosti podl'a zakona ¢. 24/2006 Z.

z. o posudzovani vplyvov na zZivotné prostredie v zneni neskorSich predpisov, tuto cinnost
koordinuje s oddelenim zivotného prostredia,

20. vykondva agendu stivisiacu s pomenovanim novovzniknutych ulic a inych verejnych priestranstiev,
21. zabezpecuje pripravu a vyhodnocovanie Cerpania rozpoctu v prislusnej oblasti.

Iv.
4.1.
4.2.
4.3.
4.4.

PREDNOSTA, KANCELARIA PREDNOSTU

Kancelaria prednostu, organiza¢ny referat, OPP a BOZP, kyberneticka bezpec¢nost’
Referat personalistiky

Referat projektovych ¢innosti a verejného obstaravania

Referat civilnej ochrany a krizového riadenia

Kancelaria prednostu, organizacny referat, OPP a BOZP, kybernetickd bezpecnost

1.

2.

*

10.

11.

12.

13.

14.

15.

zabezpecuje podmienky pre spolupracu organov samospravy s politickymi stranami a ob¢ianskymi
iniciativami posobiacimi v mestskej ¢asti,

zabezpecuje podmienky pre spoluprdcu so samospravami a Magistraitom hlavného mesta SR
Bratislava,

zabezpecuje v€asnl a dobrii informovanost’ obyvatelom mestskej Casti na uradnych tabuliach z
oblasti v§eobecne zavidznych nariadeni mestskej Casti,

organizuje vzdelavania poslancov miestneho zastupitel'stva, vedtcich pracovnikov samospravy a
riaditelov organizacii zriadenych miestnym zastupitel'stvom z oblasti pravnych noriem
dotykajucich sa ¢innosti samospravy,

koordinuje pripravu a priebeh zasadnuti miestnej rady, miestneho zastupitel'stva a ¢innost” komisii
miestneho zastupitel'stva v zmysle platnych rokovacich poriadkov organov samospravy mestske;j
Casti, pripravu a priebeh verejnych zhromazdeni s ob¢anmi,

zabezpecuje organizacnu pripravu zasadani miestneho zastupitel'stva, organizuje pripravu rokovani
rady miestneho zastupitel'stva, zhromazd’uje a expeduje materialy,

vedie priruény archiv rokovacich materialov, uzneseni miestnej rady a miestneho zastupitel'stva,
dokumentacie z verejnych zhromazdeni s ob¢anmi, interpelacii poslancov a prvotnu dokumentaciu
o poslancoch miestneho zastupitel’stva,

vyhotovuje zapisnice zo zasadnuti miestneho zastupitel'stva a eviduje ich,

vyhotovuje uznesenia zo zasadnuti miestneho zastupitel'stva a rokovani miestnej rady, distribuuje
ich, eviduje asleduje plnenie uloh, eviduje asleduje vybavovanie navrhov, pripomienok
a interpelacii poslancov,

vedie prehl'ad o rokovaniach stalych komisii miestneho zastupitel'stva, eviduje zapisy z rokovani
tychto komisii, sleduje plnenie uloh z nich vyplyvajacich,

vedie operativnu evidenciu internych predpisov miestneho uradu a VZN mestskej Casti, VZN
hlavného mesta SR Bratislavy, VZN Bratislavského samospravneho kraja,

zabezpecuje informaéné a publicistické vztahy s verejnostou prostrednictvom hromadnych
oznamovacich médii zameranych na komplexné poskytovanie informacii v zmysle zékona ¢.
211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informacidm a o zmene a doplneni niektorych zékonov
(zakon o slobode informacii) v zneni neskorsich predpisov,

v zmysle zékona ¢. 215/2004 Z. z. o ochrane utajovanych skutocnosti a o zmene a doplneni
niektorych zakonov vykonéava agendu na tseku utajovanych skuto¢nosti,

prijima navrhy na udelenie ocenenia ,,Racianske srdce™ a organizac¢ne zabezpecuje zasadnutie
vyberovej komisie, ktora posudzuje dorucené navrhy na udelenie ocenenia ,,Racianske srdce®,
organiza¢ne zabezpecuje akt odovzddvania ocenenia Racianske srdce a Vyznamna osobnost’ Race,
na useku archivu sa riadi registratirnym planom a zakonom o archivnictve a spolupracuje s
externou spolo¢nost'ou na tseku prijmu pisomnosti do registraturneho strediska,
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16.

17.
18.
19.

plni ulohy a zabezpecuje plnenie uloh na useku prevencie a zaistenia bezpecnosti a ochrany zdravia
pri praci a na vylucenie rizik a faktorov podmienujucich vznik pracovnych trazov, chordb z
povolania a inych poskodeni zdravia z préce,

plni ulohy a zabezpecuje plnenie uloh na Gseku poziarnej ochrany,

vykonava preneseny vykon Statnej spravy na useku poziarnej ochrany,

vedie agendu Dobrovol'ného hasi¢ského zboru obce.

Na useku personalistiky:

1.

S kAW

11.

zabezpecuje vedenie personalnej agendy zamestnancov mestskej Casti v stlade so Zakonnikom
prace a zdkonom ¢. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme a d’al§imi suvisiacimi
pravnymi predpismi a internymi normami,

plni Glohy suvisiace s prijimanim zamestnancov do pracovného pomeru (pracovné zmluvy, dohody
o vykonani prace, dohody o brigadnickej préci Studentov), so zmenami dohodnutych pracovnych
podmienok, s ukoncenim pracovného pomeru a s dal$imi pracovno-pravnymi podmienkami
vyplyvajicimi z pracovného pomeru,

pri nastupe do zamestnania oboznamuje zamestnancov s internymi predpismi,

vedie osobné spisy zamestnancov miestneho uradu a zodpoveda za ich kompletnost,

zodpoveda za vedenie agendy a priebeznej kontroly dochadzky pracovnikov miestneho tradu,
koordinuje vypracovanie mesacnych vykazov dochadzky za jednotlivé itvary miestneho uradu a
kontroluje spravnost’ ich spracovania,

spolupracuje pri zabezpeCovani starostlivosti o zamestnancov, pri ich vychove a vzdelavani,
rekvalifikacii,

vypracuva Statistické vykazy v oblasti personalnej agendy,

vedie agendu zamestnavania obcanov so zmenenou pracovnou schopnostou,

zabezpecuje vedenie agendy prace a miezd zamestnancov mestskej ¢asti v sulade s platnymi
predpismi,

pripravuje v spolupraci so starostom a prednostom mestskej Casti ndvrh mzdovych podmienok
zamestnancov pri nastupe do zamestnania a ich d’alsie tpravy, obdobne dohodach o vykonani prace
a dohodach o brigadnickej praci Studentov.

Na useku projektovych cinnosti a verejného obstaravania.

1.

o het

— = O 0

12.

13.

14.

15.
16.

zabezpecuje priebeh verejnych obstaravani v stilade so zakonom ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom
obstaravani, vypracovava sutazné podklady k verejnym obstardvaniam, zverejiiuje
vyhlasenia/oznamy verejnych stit'azi na portali Uradu pre verejné obstaravanie a mestskej Gasti,
zverejiuje priebeh verejnych obstaravani na portali Uradu pre verejné obstaravanie v Centralnom
registri verejného obstaravania,

vykonava tikony v stvislosti s elektronickou aukciou,

zverejiiuje zmluvy na webovom sidle mestskej Casti v systéme eGOV a v centrdlnom registri
zmlav,

vypracovava sutazné podklady k verejnym obstaravaniam,

zverejiuje vyhlasenia/oznamy verejnych sttazi na portdly Uradu pre verejné obstarivanie a
mestskej Casti Bratislava - Raca,

vedie kompletni dokumentaciu pre verejné obstaravania,

komunikuje so zaujemcami/uchadzaémi,

zucastiuje sa vyhodnoteni ponuk,

vypracovava zapisnice a spravy k verejnym obstaravaniam,

vyhladava, odporaca a zadava na realizaciu nové projekty v ramci fondov EU a inych externych
zdrojov financovania a vyjadruje sa k podnetom v tejto oblasti od starostu a veducich oddeleni,
analyzuje investicné zamery mestskej Casti a investicné zamery na uzemi mestskej Casti a dava
hodnotiace a odportacacie stanoviska,

podiela sa na priprave strategickych dokumentov mestskej Casti suvisiacich s projektovou
¢innost'ou,

podiel’a sa na pripomienkovani strategickych dokumentov suvisiacich s projektovou ¢innost'ou
pripravovanych inymi organmi, iradmi a subjektmi s ktorymi mestska cast’ spolupracuje,
vyhl'addva moznosti financovania aktivit mestskej Casti,

koordinuje pripravu ziadosti o granty, nenavratny financny prispevok alebo iné zdroje financovania
aktivit mestskej Casti vratane komunikacie s relevantnymi zamestnancami a organizovania
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17.

18.

19.
20.

stretnuti,

pripravuje podklady a nésledné monitorovacie spravy k projektom financovanym z eurofondov,
pripravuje ziadosti o platbu v zmysle podmienok mestskej Casti a poskytovatel’a,

spolupracuje na priprave sutaznych podkladov a pri zadavani zakaziek na dodanie tovaru,
uskutocnenie stavebnych prac a poskytnutie sluzieb v savislosti s splnenim predmetu zékazky,
koordinuje publicitu projektov v stilade s pravidlami mestskej Casti a poskytovatel'ov,

kontroluje postup realizacie aktivit projektov.

Na useku civilnej ochrany a krizového riadenia:

1.

plni ulohy a zabezpecuje plnenie tloh na tseku obrany, hospodarskej mobilizécie, utajovanych
skutocnosti a civilnej ochrany v mestskej Casti, rozpractiva ulohy vyplyvajuce z legislativy,
zabezpecuje plnenie uloh pri priprave na krizové situacie a plni ulohy pri ich vzniku, pri plneni
uloh spolupracuje s Hlavnym mestom SR Bratislavy, Obvodnym tradom Bratislava, Policajnym
zborom SR, Uzemnou vojenskou spravou Bratislave a organmi a organizaciami na izemi mestskej
Casti,

zabezpecuje ulohy v zmysle zakona ¢. 319/2002 Z. z. o obrane Slovenskej republiky v zneni
neskorsich predpisov,

pre zabezpeCovanie a plnenie tloh pocas krizovych situacii mestskej Casti vytvara v zmysle zakona
¢.387/2002 Z. z. o riadeni §tatu v krizovych situacidch mimo ¢asu vojny a vojnového stavu v zneni
neskorsich predpisov krizovy §tab,

plni tlohy v zmysle tistavného zdkona ¢. 227/2002 Z. z. o bezpe¢nosti Statu v ¢ase vojny, vojnového
stavu, vynimo¢ného stavu a nudzového stavu v zneni neskorSich predpisov,

ulohy oblasti civilnej ochrany obyvatel'stva vykondva v zmysle zdkona ¢. 42/1994 Z. z. v zneni
neskorsich predpisov a v rozsahu, ktory stanovujt prislusné pravne predpisy s pdsobnost’ou obce v
oblasti krizového riadenia: v zmysle zakona SNR €. 377/1990 Zb. o hlavnom meste SR Bratislave
v zneni neskorsich predpisov je rozdelena v Statate hlavného mesta SR Bratislavy medzi hlavné
mesto a mestské Casti.

Na useku kybernetickej bezpecnosti:

1.
2.

10.

11.

V.

5.1.

koncepéne riadi a vykonava informacnu a kybernetickl bezpecnost’ organizacie,

vykonava implementéciu technickych a organiza¢nych bezpecnostnych opatreni, tvorbu, kontrolu
a aktualizaciu internych bezpecnostnych politik, Standardov, procedur a internej dokumentécie v
oblasti informacnej a kybernetickej bezpecnosti,

vytvara a aktualizuje procesy zaruCenia suladu (tzv. Compliance Management) v oblasti
informacnej a kybernetickej bezpecnosti,

vykonava beznt prevadzku technickych bezpecnostnych opatreni a integraciu bezpecnostnych
technologii s cielom zabezpe€enia efektivnych bezpe¢nostnych opatreni na ochranu zakladnych
sluzieb organizacie,

vytvara navrhy a aplikuje metodiky pre klasifikdciu informac¢nych aktiv a kategorizaciu sieti a
informacnych systémov,

vytvara a udrzuje aktualny stav bezpecnostnej architektiiry organizacie, vypractiva stanoviska k
novym zmenam Vv IT infraStruktire organizacie, ktoré mézu mat’ potencialny vplyv na bezpecnost’
informacnych aktiv organizacie,

realizuje a zodpoveda za proces riadenia informaénych aktiv organizacie v kontexte zarucenia ich
bezpecnosti (tzv. IT Asset Management),

hodnoteni technicku zraniteI'nost’ systémov, navrhuje rieSenie a nasledne prevadzkuje aplikaciu
riadenia aktiv, bezpe¢nostnych rizik a oSetrovania bezpecnostnych hrozieb,

koordinuje informacnu a kybernetickll bezpecnost’ vo vztahu so vSetkymi dodavatel'mi uradu v
oblasti IT rieSeni pri obstaravani systémov a kontroluje vykon dodavatel'skych sluzieb z pohl'adu
zabezpecenia informacnej a kybernetickej bezpec¢nosti,

vyjadruje sa k bezpecnostnym kapitoldm a technickym rieSeniam v projektoch a v zmluvach z
pohl'adu informacnej a kybernetickej bezpecnosti,

vykonava interny audit, v pripade potreby zabezpecuje externy audit informacnej a kyberneticke;j
bezpecnosti.

EKONOMICKE ODDELENIE
Referat rozpoctovnictva, uctovnictva, ekonomiky a spravy miestnych dani a poplatkov
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5.2. Mzdovy referat
5.3. Referat ekonomickych ¢innosti rozpoc¢tovych organizacii
Cinnosti v ramci ekonomického oddelenia:

1.

10.
11.

12.

13.

14.
15.

16.

17.

18.
19.

20.

21.
22.

23.
24.

25.

zabezpecuje Ulohy suvisiace s ekonomickou ¢innostou mestskej Casti, finanénymi vztahmi k
Statnemu rozpoctu SR, k pravnickym osobam a fyzickym osobam ako aj k obfanom Zzijicim na
uzemi mestskej Casti,

zabezpecuje financovanie Uloh a hospodarenie mestskej ¢asti v sulade s rozpoctovymi pravidlami
a ostatnymi pravnymi predpismi,

vypracuva a sumarizuje podklady pre zostavenie rozpoctu mestskej Casti, zhotovuje navrh rozpoctu
v stlade s platnou legislativou, zabezpec€uje rozpis rozpoctu v stilade s rozpoctovou skladbou,

na zaklade zdovodnenych poziadaviek a po schvaleni starostom, resp. miestnym zastupitel'stvom
vykonava zmeny a presuny v rozpocte mestskej Casti a vedie ich evidenciu,

sleduje Cerpanie rozpoctu a podl'a poziadaviek vypracovava spravu o jeho plneni,

zostavuje zavereCny ucCet mestskej Casti, vratane vysledkov hospodarenia penaznych fondov a
predklada na schvalenie miestnemu zastupitel'stvu,

vedie a spracovava komplexné uctovnictvo mestskej Casti v sulade s platnou legislativou,
vykonava §tvrtro¢né a ro¢né spracovanie uctovnej zavierky a uctovnych vykazov v sulade s platnou
legislativou,

vykonava konsolidovanu uctovnu zavierku mestskej Casti,

vypracovava vyro¢nu spravu mestskej Casti,

pripravuje podklady a kontroluje vykon inventarizacie hmotného a nehmotného majetku,
odsuhlasuje s ic¢tovnym stavom,

vystavuje odberatel'ské faktary, vedie evidenciu pohladavok a spolupracuje pri vymahani
pohl'adavok, zabezpecuje a vykonava ich inventarizaciu,

zabezpecuje kompletni agendu pridelenych dotacii poskytovanych z rozpoctu mestskej Casti v
zmysle platného VZN mestskej Casti upravujuceho tito oblast’,

zabezpecuje hotovostné a bezhotovostné pokladni¢né operacie a narabanie s ceninami,
komplexne zabezpeCuje mzdovu agendu zamestnancov mestskej Casti vratane rozpoctovych
organizacii - materskych $kol v zriad'ovatel'skej pdsobnosti mestskej Casti, likviduje odmeny k
dohodam o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru, vyhotovuje vykazy o nemocenskych
davkach a zrazkach zo mzdy, vedie mzdové listy zamestnancov, odvadza dan zo mzdy a vykonava
rocné zuctovanie dane z prijmu, spracovava a odvadza odvody do poistnych fondov za
zamestnancov a zamestnavatel'a, eviduje podklady pre priznanie dochodkov, zabezpecCuje
oznamenia do zdravotnych poistovni z dovodu zacatia a ukoncenia pracovnopravneho vztahu,
zabezpecuje mesacné, Stvrtro¢né, rocné mzdové vykaznictvo vo vztahu k Danovému uradu,
Socidlnej poist'ovni, zdravotnym poistovniam a $tatistickému tradu,

vedie agendu a vykonava spravu miestnych dani a poplatkov podl'a aktualneho znenia zdkonov
upravujucich tato oblast’ a platnych VZN mestskej Casti upravujucich tito oblast’,

vykonava zic¢tovanie so Statnym rozpoctom na vSetkych usekoch prenesenych kompetencii,
zabezpecuje finan¢né usporiadanie vztahov s organizaciami, ktorych zriad’ovatelom je mestska
Cast’,

spracovava interné smernice a pokyny pre zabezpeéenie dodrzania zakonnych postupov uré¢enych
platnymi zékonmi v SR v predmete ¢innosti Gtvaru,

pripravuje navrhy VZN v predmete ¢innosti utvaru,

spolupracuje s kontrolnymi organmi vSetkych stupnov, spristupnenie dokladov, podavanie
informadcii, zdévodneni, zabezpecuje styk s auditorom,

obstarava a zabezpecuje styk s bankou,

vystavuje evidenény list pre vypocet thrady za uzivanie bytu, vystavuje zmenové listy v pripade
zmeny vySky ndjmu, uzatvara splatkové kalendare, pripravuje pre pravny referat podklady v
pripade vypovede najmu, vystavuje rocné vyuctovania nakladov za sluzby spojené s uzivanim
bytov, zasiela oznamenia o zvySeni najomného v nebytovych priestoroch o mieru inflacie,
kontroluje uhrady a vystavuje upomienky,

vykonava spravu a rozhoduje vo veciach miestneho poplatku za rozvoj podla zakona ¢. 447/2015
Z. z. 0 miestnom poplatku za rozvoj.
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VI. ODDELENIE HOSPODARSKEJ SPRAVY:
6.1 Referat spravy a udrzby budov
6.1.1 Sprava budov
6.1.2 Spravcovia budov
6.1.3 Udrzba
6.1.4 Upratovanie
6.1.5 Ubytoviia
6.2 Referat spravy majetku, investicii a projektov
6.2.1 Sprava a evidencia majetku, registratira
6.2.2 Investi¢né ¢innosti a projekty
6.2.3 Supisné Cisla a register adries

Sprava a udrzba budov, registratura:

1. zabezpecuje riadny technicky stav budov vo vlastnictve alebo v sprave mestskej Casti ako aj budov
prenajatych pre ¢innost mestskej Casti, prip. v organizaciach v zriadovatel'skej posobnosti MC
(d’alej spolocne len ako ,,budovy*®),

2. vyhodnocuje energetickii hospodarnost’ budov, pripravuje podklady pre obstardvanie dodavok
energii, zabezpecuje analyzy hospodarenia s energiami v budovach a kontroluje ich vyuzivanie,

3. zabezpecuje v budovach opravy, odstrafiovanie zdvad a poruch a beznu udrzbu, ktoré je mozné
zabezpecit' odbornymi zamestnancami mestskej Casti,

4. zabezpecuje v budovach dodavatel'skym sposobom také opravy, odstranovanie zavad a porich a
beznu udrzbu, ktoré nie je mozné zabezpecit odbornymi zamestnancami mestskej Casti,

5. zabezpecuje odborné prehliadky a skuSky vyhradenych tlakovych, elektrickych, plynovych alebo
zdvihacich zariadeni v budovach a zabezpec€uje odstranovanie takto zistenych zavad,

6. zabezpeCuje kontroly a revizie poziarno-technickych zariadeni - prenosné hasiace pristroje,
elektricka poziarna signalizacia, poziarne hydranty a uzavery

7. zabezpecuje prevadzku a servis technologickych zariadeni vzduchotechniky a chladenia a vedie ich
evidenciu,

8. vykonava pravidelné prehliadky technického stavu budov, bytovych a nebytovych priestorov a vedie
ich evidenciu,

9. zabezpecuje deratizaciu, dezinfekciu a dezinsekciu v budovach,

10.spolupracuje so ZS a MS pri opravach budov, odstrafiovani zavad a poruchach

11.zabezpecuje pravidelné kontroly elektrického zabezpeCovacie systému, vedie evidenciu
opravnenych osob, zabezpec€uje pripojenie systémov na pult centralnej ochrany,

12.zabezpecuje prevadzkyschopny stav CO krytov,

13.vykonava alebo dodavatel'skym sposobom zabezpecuje v budovach Cistiace a upratovacie prace,

14.zabezpecuje modernizaciu a rekonstrukciu domového a bytového fondu, a nebytovych priestorov,

15.pripravuje miestnosti na zasadanie miestneho zastupitel'stva a ostatné verejné zasadnutia,
16.zabezpecuje ulohy spravcu budov v urcenych objektoch vo vlastnictve, sprave alebo v najme
mestskej Casti,

17.v ramci svojej pdsobnosti zabezpeCuje prevoz hnutel'nych veci pre potreby miestneho tradu a jeho
pracovisk,

18.v ramci svojej pdsobnosti komunikuje so spravcovskymi spolo¢nostami bytovych domov, v ktorych
ma mestska ¢ast’ byty a nebytové priestory vo vlastnictve alebo sprave mestskej Casti,

19.zabezpeduje rozvoz stravy pre potreby MS a ZS,

20.vedie evidenciu najomnych obecnych bytov, zabezpecuje preberanie a odovzdévanie bytov
najomnikom v spolupraci s odd. socidlnych veci a v pripade potreby zabezpeci prepis energii,

21.vedie evidenciu oprav a udrzby v najomnych obecnych bytoch a zabezpecuje ich rieSenie,

22.rozuctovava naklady za sluzby spojené s uzivanim nebytovych priestorov, zabezpecuje v¢asnost’
a spravnost’ zalohovych thrad za energie a spravu nebytovych priestorov,

23.spolupracuje pri vymahani pohl'adavok za najomné a sluzby spojené s prendjmami nebytovych
priestorov,

24 .eviduje aktudlne uznesenia zhromazdeni vlastnikov bytov a nebytovych priestorov a zicastiiuje sa
na zhromazdeniach ako zastupca vlastnika — mestskej Casti Bratislava — Raca s delegacnym pravom
vyjadrovat sa a hlasovat’ v zmysle udelenej plnej moci,
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25.vykonava evidenciu, vystavovanie a kontrolu objednavok, faktir na Ccinnosti suvisiace so
zabezpecenim spravy a udrzby budov,

26.zabezpecuje kontrolu a evidenciu prevadzky sluzobnych osobnych motorovych vozidiel, kontroluje
a sleduje knihy jazd zodpovednych pracovnikov za motorové vozidla,

27.zabezpecuje vyrad’'ovanie osobnych automobilov z evidencie motorovych vozidiel.

28.spracuva zavazné stanoviska starostu mestskej €asti ku stavbam predajnych stankov, vedie evidenciu
predajnych stankov na izemi mestskej Casti,

29.vykonava prenajom predajnych stolov trznice mestskej Casti a stankov v trznici mestskej Casti,
uzatvara k nim njjomné zmluvy a dohliada na ich dodrziavanie,

30.pripravuje podklady na uskuto¢nenie priestupkového konania v pripadoch, ak sa predajné stanky
uzivaju bez povolenia alebo v rozpore s nim,

31.spracuva a vedie agendu tykajtcu sa prevadzkového €asu jednotlivych typov prevadzok

32.zabezpecuje vedenie Ustrednej evidencie zmluv uzatvorenych mestskou castou,

33.zabezpecuje poistenie budov a sluzobnych motorovych vozidiel, sleduje platnost a naroky z
poistnych zmluv,

34.zabezpecuje vyrad’ovanie osobnych automobilov z evidencie motorovych vozidiel,

35.zabezpecuje technicky a materialne kultirno-spoloenské akcie organizované mestskou castou
(hody, vinobranie, viano¢né trhy),

36.zabezpecuje kontrolu dodrZiavania registraturneho planu a registratirneho poriadku zamestnancami
mestskej ¢asti a kontrolu registratury odovzdavanej zamestnancami,

37.zabezpecuje komunikaciu s externym dodavatelom sluzieb registratiry v ramci dodrZiavania
podmienok zmluvy, ich upravy, pripravy verejného obstardvania na sluzby registratury atd’.

Sprava kultirnych stredisk: Nemecky kultirny dom, KS Impulz, KS Zarnovickd, Krasianskd beseda,

amfitedater

1. zabezpecuje prevadzky a ¢innosti kultiirneho strediska,

2. zabezpecuje hospodarne vyuzivanie priestorov kultirneho strediska podujatiami a kratkodobym
prenajmom priestorov,

3. vedie evidenciu prenajmov a podujati a koordinuje harmonogram akcii, podujati a prendjmov
jednotlivych priestorov v kultirnom stredisku,

4. informuje zaujemcov a dojednava kratkodobé prenajmy a vypozicky jednotlivych priestorov
v objektoch,

5. kontroluje tthrady zaloh a ndjomného v spolupraci s ekonomickym oddelenim,

6. zabezpeCuje organizaCne, administrativne a technicky realizaciu podujati v ramci pdsobnosti
prenajimatel’a priestorov, resp. usporiadatel’a podujatia, ak je nim mestska ¢ast’,

7. spolupracuje s usporiadatelmi podujati, ndjjomcami priestorov a ucastnikmi pri organizacnom
zabezpeceni podujati,

8. zabezpecuje denné upratovanie a Cistenie urCenych priestorov a kancelarii a letni a zimna udrzbu a
poriadok v bezprostrednom okoli kulturnych stredisk,

9. zabezpecuje poskytovanie sluzieb pre podujatia a dodrzuje harmonogram podujati,

10.zabezpecuje d’alSie vyuzitie priestorov podl'a potrieb a rozhodnuti mestske;j Casti,

11.vedie evidenciu technického stavu objektu a predklada navrhy na potrebné opravy, tdrzbu
a rekonstrukcie,

12.vedie evidenciu spotreby energii a nahlasovanie stavu meracov, vykonava drobné udrzby a opravy,

13.spristupniuje a kontroluje priestory potrebné na c¢innosti najomcov a ostatnych fyzickych a
pravnickych osob, ktoré pdsobia alebo inak vykonavaji ¢innost’ v spravovanych objektoch.

Ubvytoviia Kadnarova ul. ¢. 94 a 100

1. prijem ziadosti na ubytovanie, preverenie podla osobnych dokladov a uzatvaranie zmluv na

ubytovanie na dobu urcitu,

vedie domovu knihu a predklada ju ku kontrole policii,

prihlasuje ubytovanych na prechodny pobyt,

vedie knihy navstev,

vedie ekonomickt agendu prevadzky ubytovne - vedie agendu poplatkov za ubytovanie, kontroluje

doklady o zaplateni mesacného najomného vsetkych ubytovanych a platby nahlasuje na ekonomické

oddelenie,

6. zabezpecuje informovanie 0 moznostiach ubytovania a jeho podmienkach
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dohliada na dodrziavanie ubytovacieho poriadku, Statutu ubytovne a dodrziavanie predpisov BOZP

. riadi sa prevaddzkovym poriadkom schvalenym regionalnym tradom verejného zdravotnictva

hlavného mesta,

9. rieSi problémovych a neprisposobivych ubytovanych (drogy, alkohol, sexualne obtaZovanie,
hygienické ndvyky) v pripade potreby privola policiu, rieS§i mimoriadne a krizové situdcie v ubytovni,
riesi konflikty medzi ubytovanymi, apod.

10.zabezpecuje vymenu postelnej bielizne a odvoz do Cistiarne, dohliada na upratovanie spolo¢nych
priestorov a drobné udrzby a opravy,

11.sleduje technicky stav vybavenia a navrhuje potrebu rekonstrukcii, vacSich oprav a vymeny
opotrebeného vybavenia a zariadenia ubytovne,

12.zabezpecuje hygienické a Cistiace prostriedky zo skladu miestneho uradu a prideluje ich
pracovnikom upratovania,

13.riadi pracovnikov upratovania a zabezpecuje starostlivost’ o kvety v ubytovni a vonkajSie kvety a
rastliny v predzahradkach.

14.spolupracuje s policiou v pripadoch hl'adanych 0so6b a dorucovani predvolani ubytovanym

15.vydava potvrdenia o prechodnom pobyte pre ucely oslobodenia od poplatku za komunalny odpad,

16.rozdel’uje postu pre ubytovanych

17.vykonava drobné tidrzbarske a prevadzkové opravy, nahlasuje potrebu tych oprav, ktoré nie je mozné
vykonat’ vo vlastnej rézii a prebera ich,

18.vedie agendu anahlasuje spotreby energii (elektrina, voda, tepld voda, plyn) na MU Rada
a Teplarensku spoloc¢nost’,

19.spolupracuje s OZ VAGUS pri ubytovani ich klientov v ubytovni a so socialnym oddelenim MU
Raca pri ubytovani socialnych pripadov.

Referat spravy majetku, investicii a projektov

1. zabezpeCuje pripravu a realizaciu investi¢nych akcii mestskej Casti — asanacia, rekonstrukcia
a vystavba stavebnych objektov (aj parkoviska, inZinierske siete a pod.) ,

2. navrhuje spracovanie navrhov technickych riesSeni investicnych akecii,

3. zabezpeCuje podklady pre pripravu verejného obstaravania, zmluvy o dielo a objednavky na
investicné akcie,

4. zabezpecuje vypracovanie architektonickych $tudii, projektovej dokumentacie pre izemné konanie,
stavebné konanie, kolaudacné rozhodnutie a realizacné projekty pre investicné akcie, kontrolu
projektu, rozpoctu a vykazu vymer a zabezpecuje pripadné zmeny vyvolané pocas realizicie,

5. zabezpecCuje vyjadrenia dotknutych orgénov a organizacii ku konaniam v sulade so stavebnym
zakonom, podklady pre stavebné a kolauda¢né rozhodnutia stavieb mestskej Casti na stavby
investi¢nej vystavby mestskej Casti,

6. vykonava stavebny a technicky dozor na stavbach VIV, protokolarne odovzdanie staveniska a
prevzatie diela,

7. zabezpecuje odborné posudky Specialistov,

8. zabezpecuje ponuky od dodavatel'ov na stavby VIV,

9. pripravuje podklady pre vyberové konania na dodavatel'ov studii, projektov pre stavebné povolenie,
dodavatel'ov stavieb a stavebnych prac v sulade so v§eobecne zaviznymi pravnymi predpismi,

10.zabezpecuje evidenciu a kontrolu plnenia objedndvok, zmluv a kontrolu faktur v stvislosti s
investicnymi akciami,

11.vystavuje kvitanciu (stihlas s vymazom zalozného prava) a na zaklade Ziadosti vlastnikov bytov
zabezpecuje vymaz zaniknutého zalozného prava na listoch vlastnictva v stvislosti s poskytnutymi
zlavami pri odpredaji bytov do osobného vlastnictva,

12.zabezpecuje protokolarne preberanie a odovzdavanie nebytovych priestorov na zaklade kuipnej alebo
najomnej zmluvy,

13.vypracuva navrhy zmluv a uzatvara ndjomné zmluvy s ndjomcami nebytovych priestorov a
pozemkov, ktoré su zverené do spravy mestskej Casti, resp. su v jej vlastnictve, sleduje uzivanie
nebytovych priestorov a pozemkov podl'a uzatvorenych zmlav a ich ukoncenie,

14.vykonava evidenciu a spravu najomnych zmlav za prendjom nebytovych priestorov a pozemkov,
ktoré su zverené do spravy mestskej Casti, resp. sl v jej vlastnictve.

15.vybavuje poziadavky od najomcov nebytovych priestorov a pozemkov tykajuce sa uzatvorenych

zmlav, prip. nedodrzania zmliv, sthlasy so stavebnymi a inymi Upravami, okrem sthlasnych
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stanovisk stavebného uradu,

16.vydava stanoviska mestskej Casti k zacatiu innosti z majetkového hl'adiska (liniové stavby),

17.vypracovava a predkladd navrhy na rokovania komisii, miestnej rady a miestneho zastupitel'stva
tykajuce sa prevodov, prenajmov nehnutelného majetku a navrhy stvisiace s majetkovopravnym
nakladanim s majetkom mestskej ¢asti

18.vedie evidenciu a zabezpecuje majetkovopravne vysporiadanie majetku, ktory podla platnej
legislativy prislucha do spravy alebo vlastnictva mestskej Casti,

19.vypracuva navrhy na vklad vlastnickeho prava do katastra nehnutel'nosti, zabezpecuje a vypractiva
zapisy, zmeny, opravy v katastri nehnutel'nosti a v rdmci svojej pdsobnosti aj d’alsie ukony, ktoré
suvisia s evidenciou v katastri nehnutel'nosti

20.vypracuva navrhy a uzatvara kipne zmluvy na odpredaj nehnutel'nosti vo vlastnictve mestskej Casti
alebo zverenych do spravy Hlavnym mestom SR Bratislavou a zmluvy, ktoré podliehaju evidencii
v katastri nehnutel'nosti a ndvrhy a uzatvéaranie zmluv na kupu pozemkov a nebytovych priestorov
do vlastnictva mestskej Casti,

21.v spolupraci s ekonomickym oddelenim sleduje tthradu platieb za predaj a prenajom nehnutel'nosti,

22.spracovava a pripravuje podklady na vydanie sthlasov na prendjom a predaj nehnutelnosti vo
vlastnictve hlavného mesta SR Bratislavy,

23.pripravuje podklady pre sudne konania,

24 pripravuje podklady a organizacne zabezpecuje inventarizacie majetku, spracovava vysledky
¢iastkovych inventarizaCnych komisii pre ustrednu inventarizaénti komisiu, pripadne pre skodovi
komisiu, spracovava navrhy a podklady na vyradenie neupotrebiteného pripadne nepouzitelného
majetku a predkladéd ich tUstrednej inventariza¢nej komisii a organizane zabezpecuje likvidaciu
vyradené¢ho majetku, pripadne jeho odpredaj,

25.vedie agendu pasportizacie za majetok mestskej ¢asti — evidencia nehnutel'ného majetku, zvereného
majetku do spravy mestskej Casti, majetku v najme mestskej Casti, vedie evidenciu nakladania
s tymto majetkom a k tomu prislusnu dokumentaciu,

26.vedie agendu registrovanych zahradkarskych osad, kde ma mestska cast’ majetkovy vzt'ah,

27.vedie evidenciu verejnych a drazobnych vyhlasok a ich zverejiiovanie za pravnické osoby

28.zverejiiuje informacie o realizacii liniovych stavieb na izemi mestskej Casti,

29.zabezpeduje thrady faktur za energie v prenajatych nehnutelnostiach MC.

Supisné cisla, register adries, aplikdcia (RegByt):

1. vydava potvrdenia o urCeni supisnych a orientacnych Cisiel stavbam na zaklade kolaudacnych
rozhodnuti a majetkovopravneho vztahu k pozemku pod stavbou,

2. vydava rozhodnutia o zmene a zruseni supisnych a orientaénych cisiel,

3. vykonava precislovanie stavieb oznacenych evidenénymi ¢islami za sapisné,

4. zaklada a archivuje vSetku dokumentaciu tykajucu sa supisnych cisiel, osobitne podl'a druhu stavby
(chaty, garaze, stavby urcené na byvanie,...),

5. vydava potvrdenia o ur¢eni supisnych ¢isiel na stavby a potvrdenia o veku stavieb v ramci dostupnej
dokumentacie,

6. zabezpecuje hlasenie o vydanych potvrdeniach o uréeni sipisnych, orientaénych, ¢islach a zmenach
stavieb pre hlavné mesto Bratislavu,

7. zabezpecCuje evidenciu v registri adries a opravy a zmeny v registri adries (adresné body, supisné a
orientacné Cisla).

8. zabezpetuje evidenciu v Statistickom registri budov, domov a bytov prostrednictvom aplikacie
RegByt (udaje zo stavebného povolenia, kolaudacného rozhodnutia, stpisné Cisla)

VII. ODDELENIE ZIVOTNEHO PROSTREDIA A DOPRAVY

7.1.  Referat Zivotného prostredia

7.2.  Referat dopravy a cestného hospodarstva

7.3.  InSpektori Zivotného prostredia

7.4.  Stredisko Cistoty

Na useku referdtu Zivotného prostredia - vodné hospoddrstvo:

1. zabezpeCuje cCinnosti vyplyvajiice z prenesen¢ho vykonu Statnej spravy v oblasti vodného
hospodarstva v rozsahu zakona ¢. 364/2004 Z. z. Vodny zakon,

2. zabezpecuje Ulohy na useku verejného vodovodu a verejnej kanalizacie vyplyvajuce pre mestski
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Cast’ zo zakona €. 442/2002 Z. z. o verejnych vodovodoch a verejnych kanalizaciach,

3. zabezpeCuje ulohy v rozsahu kompetencii mestskej Casti na useku protipovodiiovej ochrany a
vykonava ¢innosti vyplyvajuce z prenesen¢ho vykonu Statnej spravy na tseku ochrany pred
povodiiami v rozsahu zakona ¢. 7/2010 Z. z. o ochrane pred povodiami, spolupracuje s inymi
organmi ochrany pred povodiiami a so spravcom vodohospodarsky vyznamnych vodnych tokov,

4. zabezpecuje opravy, udrzbu a Cistenie odvodiiovacich rigolov a vodnych zdrzi v sprdve mestske;j
Casti,

5. zabezpecuje ulohy v rozsahu kompetencii mestskej Casti na useku tykajuceho sa ovzdusia, hluku,
rybarstva,

6. vypracovava stanoviskd mestskej Casti k zZdmerom navrhovanej ¢innosti podl'a zakona ¢. 24/2006 Z.
z. o posudzovani vplyvov na zivotné prostredie v zneni neskorsich predpisov, tto ¢innost’ koordinuje
s oddelenim uzemného planovania.

Na useku referatu Zivotného prostredia — odpadoveé hospodarstvo

1. zabezpecuje tlohy v rozsahu kompetencii mestskej Casti na tseku vyplyvajice z prenesené¢ho vykonu
Statnej spravy na useku odpadového hospodarstva v rozsahu zakona ¢. 79/2015 Z. z. o odpadoch a o
zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov, spolupracuje s inymi organmi
odpadového hospodarstva a so spolo¢nost'ou OLO a.s.,

2. zabezpecuje tlohy mestskej Casti na useku odpadového hospodarstva v rozsahu VZN o dodrZiavani
Cistoty a poriadku na tizemi mestskej Casti a v sankénom konani riesi porusovanie tohto VZN, -
samotné konanie riesi pravne oddelenie.

3. zabezpeCuje kontrolu plnenie uloh v oblasti Cistoty verejnych priestranstiev, Cistoty okolia
kontajnerovych stojisk,

4. zabezpecuje riesenie odpadov ulozenych v rozpore so zdkonom o odpadoch (Cierne skladky),

zabezpecuje opravy a obnovu odpadkovych koSov a koSov na psie exkrementy na verejnych

priestranstvach v sprave mestskej Casti.

Na useku referatu zZivotného prostredia - ochrana prirody a krajiny:

1. zabezpecCuje Cinnosti vyplyvajice z vykonu organu ochrany v rozsahu zakona ¢. 543/2002 Z. z. o
ochrane prirody a krajiny v zneni neskorsich predpisov vo veciach, v ktorych vykonava obec Statnu
spravu, spolupracuje s organmi ochrany prirody vyssich stupiiov,

2. zabezpecuje ¢innosti vyplyvajuce z vykonu Statnej spravy v prvom stupni vo veciach ochrany drevin
v rozsahu podl'a § 69 zakona €. 543/2002 Z. z. o ochrane prirody a krajiny,

3. zabezpecuje Cinnosti vyplyvajuce z dokumentécie ochrany prirody a krajiny podl'a § 54 zakona ¢.
543/2002 Z. z. o ochrane prirody a krajiny v rozsahu prislichajucej mestskej Casti a vedie evidenciu
verejnej zelene a ploch ur¢enych na nahradnt vysadbu,

4. riesi podnety a staznosti obcanov a spolupracuje s mestskou policiou,

5. odborne posudzuje poziadavky na orezy a vyruby drevin na verejnom priestranstve a zabezpecuje
ich realizaciu,

6. riesi navrhy sadovych uprav verejnych parkov a verejnej zelene,

7. rieSi vSeobecné ulohy prisluchajuce mestskej casti na tuseku pol'nohospodarstva, vinarstva,
zistovanie $kody na pol'nohospodarskom majetku, sposobenej zivelnou pohromou a predkladanie
ziadosti o podporu.

Na useku dopravy a cestného hospodarstva:

V ramci prenesen¢ho vykonu Statnej spravy

1. zabezpecuje pdsobnost’ cestného spravneho organu vo veciach miestnych komunikacii III. a IV.
triedy a ucelovych komunikacii okrem:

a) rozhodovania o zaradeni miestnych komunikacii podl'a cestného zédkona a suvisiacich pravnych
predpisov,

b) povolovania zvlastneho uzivania miestnych komunikécii,

c¢) urcovania pouzitia dopravnych znaciek a dopravnych zariadeni podla osobitného predpisu (napr.
zakon €. 8/2009 Z. z. o cestnej premavke),

2. vydava rozhodnutia na zriadenie vjazdu z miestnej komunikacie III. a IV. triedy a ucelovej
komunikacie na susedné nehnutel’nosti,

3. vydava rozhodnutia na zriadenie vyhradené¢ho parkovacieho miesta na komunikaciach III. a IV.
triedy a uc¢elovych komunikaciach,

4. vydava rozhodnutia o uzavierke, obchadzke a odklone dopravy na komunikaciach III. a IV. triedy a
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ucelovych komunikaciach,

5. vydava rozhodnutia na vykonanie prac na komunikacidch III. alV. triedy a ucelovych

komunikaciach,

vedie evidenciu vydanych rozhodnuti,

po ukonceni zvlastneho uzivania verejného priestranstva vykona jeho kontrolu a spétné prevzatie,

uplatituje odstrdnenie zavad z titulu zvlaStneho uZzivania,

vedie technicku evidenciu o miestnych komunikaciach III. a IV. triedy a ti€elovych komunikéaciach

vratane objektov a zariadeni na nich a poskytuje tdaje z technickej evidencie ministerstvu a

spracovava plan zimnej udrzby komunikacii v sprave mestskej Casti,

10.vykonava posobnost’ §tatneho odborného dozoru nad miestnymi komunikéciami III. a IV. triedy a
ucelovymi komunikaciami ako cestného spravneho organu v stlade so Smernicou ¢.8/2006
Ministerstva dopravy, post a telekomunikéacii SR,

11.uklada pokuty za spravne delikty podl'a cestného zakona v rozsahu svojej pdsobnosti a prejednéva
priestupky podl'a cestného zakona v rozsahu svojej posobnosti,

12.vykonava vsetky d’alSie ¢innosti ur¢ené mestskej Casti ako cestnému spravnemu organu.

Vo vlastnej posobnosti ako spravca komunikécii:

1. zabezpeCuje bezpecnu prevadzku na miestnych komunikaciach III. a IV. triedy a ucelovych
komunikacii,

2. postupuje poziadavky poslancov miestneho zastupitel'stva, fyzickych osdb a pravnickych osob,

tykajucich sa prevadzky a zmien v prevadzke na cestach a miestnych komunikaciach I. a IL. triedy v

mestskej ¢asti na prislusné organy $tatnej spravy a samospravy,

zabezpecuje spravu komunikacii III. a IV. triedy a ucelovych komunikacii,

zabezpecuje opravy a udrzbu dopravného znacenia na komunikaciach zverenych mestskej Casti,

zabezpecuje zmeny organizacie dopravy pre potreby mestskej ¢asti (hody, vinobranie a iné),

pripravuje stanoviska ku vSetkym stupnom dopravno-inzinierskej dokumentacie a k organizacii

dopravy na uzemi mestskej Casti,

7. zabezpeCuje opravy vytlkov a vlastni investi¢éni ¢innost’ na miestnych komunikaciach III. a IV.
triedy a ucelovych komunikacii,

8. zabezpecCuje opravy, udrzbu a Cistenie uli¢nych kanaliza¢nych vpusti na komunikaciach v sprave
mestskej Casti,

9. vykonava pasportizaciu pozemnych komunikacii v sprave mestskej ¢asti,

10.vypracuva plan udrzby a opravy pozemnych komunikacii v sprave mestskej Casti, tento plan
pravidelne aktualizuje,

11.koordinuje zabezpecenie udrzby a opravy pozemnych komunikacii v sprave hlavného mesta.

Na useku verejného poriadku:

1. zabezpecuje kontrolu plnenie tloh Cistoty chodnikov a dodrziavania zimnej udrzby chodnikov,

2. zabezpecuje ulohy mestskej Casti na seku veterinarnej starostlivosti, odchyt tilavych zvierat a

odstranovanie uhynutych zvierat z verejnych priestranstiev,

zabezpecuje deratizacia verejnych priestranstiev,

zabezpecuje organizovanie zberu elektro odpadu,

zabezpecuje odstranovanie starych vozidiel (vrakov),

zabezpecuje opatrenia podl'a pokynov Regionalnej veterinarnej a potravinovej spravy,

rieSi staznosti na useku verejného poriadku,

zabezpecuje koordinaciu tloh medzi miestnym uradom a mestskou policiou v rozsahu posobnosti

oddelenia,

9. posudzuje a zabezpecuje osadzanie novych parkovych laviciek, uplatiiuje opravu a vymenu
poskodenych laviciek,

10.zabezpecuje drzbu a opravu zariadeni detskych ihrisk a $portovisk, vymenu piesku v pieskoviskach,

11.sprava a upratovanie multifunkénych ihrisk,

Na useku strediska Cistoty

1. zabezpecuje kompletnt starostlivost’, udrzbu a tvorbu verejnej zelene v sprave mestskej Casti z
hl'adiska agrotechnickych terminov a technologickych postupov,

2. spolupracuje pri monitoringu mestskej ¢asti v oblasti Cistoty a poriadku,

3. zabezpecuje pravidelné Cistenie verejnych priestranstiev v sprave mestskej Casti od odpadkov a psich
exkrementov,
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4. zabezpecuje pravidelné Cistenie odpadkovych kosov a odpadkovych kosov na psie exkrementy vo

vlastnictve mestskej Casti, ich opravu a doplnenie podl'a potrieb

5. zabezpecuje Cistotu detskych ihrisk a pravidelnt udrzbu pieskovisk na verejnych detskych ihriskach

v sprave mestskej Casti,

6. zabezpecCuje pravidelné Cistenie odvodiovacich rigolov a vodnych zdrzi v sprave mestskej Casti;
pocas zvysenej povodnovej aktivity zabezpecuje prietok odvodiiovacich rigolov a vodnych zdrzi v
sprave mestskej Casti a ulicnych kanaliza¢nych vpusti na komunikaciach v sprave mestskej Casti,

. zabezpecuje zimnu udrzbu miestnych komunikacii v sprave mestskej Casti,

. plni ulohy na tseku verejného poriadku a Cistoty pri organizovani spolo¢enskych a kultarnych akcii,
inych podujati mestskej Casti (hody, vinobranie, viano¢né trhy) vratane zabezpeCovania prevozu
hnutel'nych veci v tejto suvislosti,

9. zabezpecuje starostlivost’ o zverené technické prostriedky udrzby a vozidla,

10.zabezpecuje dodrziavanie BOZP a OPP na pracovisku a vybavenie zamestnancov ochrannymi

pracovnymi prostriedkami,

11.zabezpecuje nakup — obstaravanie a vyrad’ovanie nakladnych automobilov z evidencie motorovych

vozidiel.

12. zabezpecuje nabor a adaptaciu pracovnikov ich strojné zaskolenie, zakladné a periodické.

13. zabezpeduje manipulaéné, stahovacie, prepravné prace v ramci MU Raga.

14. zabezpecuje sluzbu Zeleny taxik od 1.4. - 31.11.

15. zabezpecuje odvoz a likvidadciu BRO, stavebného a objemného odpadu.

[c BN

VIII. ODDELENIE PRE SOCIALNE VECI

8.1 Referat socidlnych veci a posudkovej ¢innosti

8.2 Referat terénnej socialnej sluzby krizovej intervencie

8.3 Referat opatrovatel’skej sluzby

8.4 Zariadenie starostlivosti o deti do troch rokov veku diet’at’a
8.5 Denny stacionar

Referat socialnych veci a posudkovej cinnosti.:

1. tvori koncepcie, riadi, koordinuje a kontroluje Cinnost’ referatov a socialnych sluzieb organizac¢ne
zaClenenych do oddelenia pre socialne veci,

2. spolupracuje s organmi Statnej spravy, MVO a medzinarodnymi subjektmi pri zabezpeCovani
rozvoja oddelenia,

3. koordinuje a zabezpeCuje ulohy vyplyvajuce zo Socidlneho rozvoja vramci strategickych
dokumentov obce, mesta, samospravneho kraja,

4. spracovava stanoviska k externym materidlom, pripravuje navrhy vSeobecne zaviaznych nariadeni
a internych smernic a pokynov tykajucich sa ¢innosti oddelenia,

5. zastupuje mestsku Cast’ na zaklade zdkonného zmocnenia a splnomocnenia opravnenou osobou za
oblast’ socialnych veci,

6. pripravuje podklady pre komisie miestneho zastupitel'stva, miestnu radu a miestne zastupitel'stvo,

7. poskytuje socialne poradenstvo pre obCanov mestskej Casti a uskutoctiuje socidlne Setrenia
v doméacnostiach a inom prirodzenom socialnom prostredi ob¢anov,

8. riadi a koordinuje implementaciu projektov, vedie projektovu agendu, zabezpecuje publicitu,
informovanost’ a monitoring projektov v oblasti socialnych veci,

9. zabezpecuje podklady a navrhy na spracovanie zmluv, vedie evidenciu zmlav, ktoré sa tykaju
¢innosti oddelenia,

10.organizuje kultirno - spolocensky Zivot ob¢anov v seniorskom veku,

11.podiel’a sa na organizacii ob¢ianskych slavnosti uvitanie deti do zivota a oslava jubilantov,

12.organizacne zastresSuje klub matiek, spolupracuje s MVO poskytujucimi sluzby primarnej prevencie
pre rodiny s malymi det'mi,

13.zabezpecuje sluzby spojené s vykonanim pohrebu pre obCanov mestskej Casti a zomrelych na tzemi
mestskej Casti, ktori nemaji pribuznych,

14.koordinuje Cinnosti dennych centier pre seniorov, zabezpecuje likvidaciu faktur stvisiacich s
¢innost'ou dennych centier,

15. pripravuje podklady k rokovovaniu o poskytnuti poskytnutiu dotacii v zmysle platného VZN o
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poskytovani dotacii pre poslancov MZ,

16.eviduje obecné najomné byty v sprdve mestskej Casti a vo vlastnictve mestskej ¢asti a uvolnené
obecné najomné byty,

17.sleduje a navrhuje opatrenia voci protipravne obsadenym obecnym najomnym bytom v sucinnosti s
pravnym referatom,

18.v sucinnosti s ekonomickym oddelenim a pravnym referdtom sa podiela na rieSeni neplaticov
obecnych najomnych bytov,

19.dava podnety na zacatie sidnych konani, navrhy na vykony rozhodnutia a exeku¢né konania
v stvislosti s agendou najomnych bytov na pravny referat,

20.vypracovava podklady na vypracovanie njjomnych zmliav a sleduje uzivanie ndjomnych bytov podla
uzatvorenych zmluv,

21.zabezpeCuje spolocné stravovanie seniorov, prijima a eviduje ziadosti o prispevok o spolo¢né
stravovanie v zmysle platného VZN a vyplaca poskytovatel'om spolocného stravovania prispevok na
spolo¢né stravovanie pre seniorov s niz$im prijmom,

22.zabezpecuje poskytovanie socialnej pomoci pre jednotlivocov aj rodiny s detmi v zmysle platného
VZN.

V prenesenej posobnosti na zdklade Statiitu hl. mesta SR Bratislava:

1. vypracuva a schvaluje komunitny plan socialnych sluzieb vo svojom tzemnom obvode podla
osobitného predpisu § 80 zakona 448/2008 Z.z. o socialnych sluzbach a o zmene a doplneni zékona
¢. 455/1991 Zb. o zivnostenskom podnikani (zivnostensky zakon) v zneni neskorsich predpisov

2. utvara podmienky na podporu komunitného rozvoja,

3. rozhoduje v konaniach o:

a) odkazanosti na socialnu sluzbu v zariadeni pre seniorov, v zariadeni opatrovatel'skej sluzby, v
dennom stacionari, o odkazanosti na opatrovatel'ska sluzbu,

b) zaniku odkazanosti na socialnu sluzbu uvedent v pismene a),

¢) odkazanosti na socialnu sluzbu uvedenu v pismene a) po zmene stupna odkazanosti,

d) povinnosti zaopatrenych plnoletych deti alebo rodi¢ov platit’ thradu za socialnu sluzbu alebo jej Cast’
podla § 73 ods. 13 zakona ¢. 448/2008 Z. z. v platnom zneni,

4. vyhotovuje posudok o odkazanosti na socidlnu sluzbu, méze poverit’ pravnicka osobu, ktort zriadila
alebo zalozila, vykonavanim socidlnej posudkovej Cinnosti na tucely vyhotovenia posudku
o odkazanosti na socialnu sluzbu

5. vedie evidenciu:

a) posudkov o odkazanosti na socialnu sluzbu podla stupna odkazanosti fyzickej osoby na pomoc inej
fyzickej osoby,

b) rozhodnuti podl'a bodu 3 pism. a),

¢) prijimatel’'ov socidlnych sluzieb vo svojom izemnom obvode,

6. poskytuje Statistické udaje z oblasti poskytovania socidlnych sluzieb Statnym orgdnom socidlnych
sluzieb na Ucely spracovania §tatistickych zistovani a administrativnych zdrojov,

7. uhradza poskytovatelovi zdravotnej starostlivosti zdravotné vykony na ucely posudenia odkazanosti
na socialnu sluzbu,

8. poskytuje alebo zabezpeCuje poskytovanie socialnej sluzby v zariadeni opatrovatel'skej sluzby a v
dennom stacionari, opatrovatel'skej sluzby, prepravnej sluzby a odl'ahCovacej sluzby, pomoci pri
osobnej starostlivosti o diet’a podl'a § 31 zakona ¢. 448/2008 Z. z. v platnom zneni

9. modze poskytovat’ alebo zabezpecovat’ poskytovanie:

a) socialnej sluzby v nizko prahovom dennom centre, nocl’aharni, zariadeni pre seniorov

b) nizko prahovej socialnej sluzby pre deti a rodinu,

10.poskytuje zékladné socidlne poradenstvo,

11.mdze poskytovat’ alebo zabezpeCovat poskytovanie aj inych druhov socialnej sluzby podla § 12
zakona ¢. 448/2008 Z. z. v platnom zneni, najmi socidlnej sluzby na podporu zostlad’ovania
rodinného Zivota a pracovného zivota poskytovanim starostlivosti o dieta do troch rokov veku,

12.uzatvara zmluvu o poskytovani socialnej sluzby, poskytovani finanéného prispevku pri odkazanosti
fyzickej osoby na pomoc inej fyzickej osoby pri ukonoch sebaobsluhy a finan¢ného prispevku na
prevadzku poskytovanej socialnej sluzby neverejnému poskytovatelovi socialnej sluzby,

13.zriad’'uje, zaklada a kontroluje zariadenie opatrovatel'skej sluzby a denny stacionar,

14.méze zriad'ovat, zakladat’ a kontrolovat’ noclaharen, nizkoprahové denné centrum, zariadenie pre
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seniorov a iné zariadenia podl'a tohoto zakona, najmi zariadenie starostlivosti o deti do troch rokov
veku diet’at’a,

15.modze poskytnut’ financny prispevok podla § 78a ods. 8 pism. a) a § 78aa ods. 5 zakona ¢. 448/2008
Z. z. vplatnom zneni na zaklade pisomnej zmluvy podla osobitného predpisu a kontroluje
hospodérenie s nim, ak ho uz neposkytla Bratislava,

16.poskytuje podl'a §75 ods. 1 zdkona €. 448/2008 Z. z. v platnom zneni finan¢ny prispevok na
prevadzku poskytovanej socialnej sluzby neverejnému poskytovatel'ovi socialnej sluzby, ktory
poskytuje socialnu sluzbu v zariadeni, ktory m je zariadenie opatrovatel'skej sluzby, denny stacionar,
pomoc pri osobnej starostlivosti o diet’a, opatrovatel'sku sluzbu, prepravnt sluzbu

17.poskytuje podla § 75 ods. 2 zékona €. 448/2008 Z. z. v platnom zneni finan¢ny prispevok pri
odkazanosti fyzickej osoby na pomoc inej fyzickej osoby pri ukonoch sebaobsluhy neverejnému
poskytovatel'ovi socialnej sluzby, ktory poskytuje opatrovatel'skt sluzbu,

18.mdze poskytovat’ podl'a § 75 ods. 6 zdkona €. 448/2008 Z. z. v platnom zneni finan¢ny prispevok na
prevadzku poskytovanej socidlnej sluzby neverejnému poskytovatel'ovi socialnej sluzby,

19.moéze poskytovat’ podl'a § 75 ods. 7 finanény prispevok na prevadzku poskytovanej socialnej sluzby
neverejnému poskytovatelovi socidlnej sluzby,

20.kontroluje hospodarenie s finanénym prispevkom pri odkazanosti fyzickej osoby na pomoc inej
fyzickej osoby pri tkonoch sebaobsluhy a s finanénym prispevkom na prevadzku poskytovanej
socialnej sluzby, ukladd opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov pri vykone pdsobnosti
ustanovenej v pismene r) a kontroluje ich plnenie

21.vyhladava fyzické osoby, ktorym treba poskytnat’ socialnu sluzbu,

22.podl’a osobitného predpisu § 23 ods. 2, § 27 a § 30 zakona ¢. 417/2013 Z.z. o pomoc v hmotnej
nidzi aozmene adoplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov rozhoduje
o jednorazovej davke, poskytuje fyzickym osobam poradenski ¢innost’ v oblasti hmotnej nudze, je
osobitnym prijemcom na zaklade rozhodnutia uradu prace, socialnych veci a rodiny, ak ma prijemca
pomoci v hmotnej nudzi trvaly pobyt na jej izemi, poskytuje sucinnost’ uradu prace, socialnych veci
a rodiny,

23.vykonava na zaklade rozhodnutia sudu funkciu opatrovnika fyzickej osoby, ktort sud rozhodnutim
pozbavil spdsobilosti na pravne tikony alebo ktorej spdsobilost’ na pravne tikony sud rozhodnutim
obmedzil podla § 27 ods. 2 a 3 Obcianskeho zékonnika

Referdt terénnej socidlnej sluzby krizovej intervencie:

1. vykonava funkciu zodpovedného zastupcu za vykon terénnej socialnej sluzby krizovej intervencie,

2. v spolupraci so skolami a predskolskymi zariadeniami, s zdravotnymi strediskami, s bytovymi
druzstvami, s policiou vyhl'adava socialne odkazané rodiny s det'mi, socidlne odkézanych obcanov,
obc¢anov bez domova a ob¢anov ohrozenych stratou byvania,

3. poskytuje pre obcanov terénnu socialnu sluzbu krizovej intervencie v nepriaznivych zivotnych
situaciach,

4. poskytuje zakladné socialne poradenstvo v krizovych socidlnych situaciach v prirodzenom prostredi
klientov -t. j. predovsetkym v teréne, alebo v domacnostiach kde st ich ¢lenovia ohrozeni stratou
byvania,

5. mapuje lokality segregovanych komunit s rizikom kumulacie genera¢nej chudoby

6. analyzuje potreby komunity v oblasti terénnej socidlnej prace, pripravuje a implementuje nadvézné
projekty zamerané na rozvoj terénnej socialnej prace,

7. pripravuje podklady pre terénny socialny plan,

8. siet'uje spolupracujice tretosektorové organizacie zamerané predovsetkym na nizkoprahové sluzby
pre deti a mladez, socidlnopravnu ochranu a socialnu kuratelu, pracu s 'ud'mi bezdomova, socialnu
prevenciu v oblasti socidlno-patologickych javov,

9. oznamuje sudu skuto¢nosti potrebné pre rozhodovanie vo vychove a vyzive maloletych deti,

10.vedie evidenciu ob¢anov, ktorym poskytuje socialnu pomoc,

11.riesi priestupky podla zakona NR SR ¢. 219/1996 Z. z. o ochrane pred zneuzivanim alkoholickych
napojov a o zriadovani a prevadzke protialkoholickych zachytnych izieb v zneni neskorSich
predpisov,

12.vykonava stcinnost’ so Skolskym tiradom v oblasti zanedbavania povinnej Skolskej dochadzky,

13.pripravuje podklady pre vyplacanie finan¢ného prispevku viacdetnym rodinam a rodinam so
zdravotne znevyhodnenym diet'at’om podl'a platného VZN.
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14.zabezpecuje sprevadzanie klientov a poskytuje pomoc pri rieSeni uradnych zalezitosti,

V prenesenej posobnosti na ziklade Statiitu hl. mesta SR Bratislava:

24.podl’a osobitného predpisu § 23 ods. 2, § 27 a § 30 zakona ¢. 417/2013 Z.z. o pomoc v hmotnej
nidzi aozmene adoplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov rozhoduje
o jednorazovej davke, poskytuje fyzickym osobdm poradenskil ¢innost’ v oblasti hmotnej nidze, je
osobitnym prijemcom na zdklade rozhodnutia tradu prace, socidlnych veci a rodiny, ak ma prijemca
pomoci v hmotnej nudzi trvaly pobyt na jej izemi, poskytuje sucinnost’ uradu prace, socialnych veci
a rodiny,

25.podl'a osobitného predpisu § 11 ods. 11, § 12a ods. 2 a § 17 zakona ¢. 600/2003 Z.z o pomoci
v hmotnej nidzi a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov prijima
pridavok na diet’a, ak opravnena osoba po uplatneni naroku na pridavok zomrela a podmienky naroku
na pridavok ku ditu jej smrti boli splnené, ak méa nezaopatreni diet’a trvaly pobyt alebo prechodna
pobyt na jej uzemi,

26.v zmysle osobitného predpisu podl'a ods. 23 je osobitnym prijemcom pridavku a priplatku k pridavku
na zaklade rozhodnutia tradu prace, socialnych veci a rodiny, ak ma opravnena osoba trvaly alebo
prechodny pobyt na jej uzemi,

27.v zmysle osobitného predpisu podl'a ods. 23 spolupracuje s iradom prace, socialnych veci a rodiny
ana jeho ziadost podava informacie a oznamenia vo veci naroku na pridavok a jeho vyplatu
v rozsahu svojej posobnosti,

28.v zmysle osobitného predpisu podla ods. 23 je osobitnym prijemcom rodicovského prispevku na
zaklade rozhodnutia uradu prace, socialnych veci a rodiny, ak ma opravnena osoba trvaly pobyt alebo
prechodny pobyt na jej uzemi,

29.v zmysle osobitného predpisu podl'a ods. 23 spolupracuje s iradom prace, socialnych veci a rodiny
na ucely kontroly trvania podmienok naroku na rodi¢ovsky prispevok, na jeho vysku a vyplatu je na
jeho ziadost’ povinna oznamovat tdaje uvedené v § 8 ods. 2 o opravnenej osobe a o diet’ati, d’alSie
udaje o riadnej starostlivosti o dieta podl'a § 3 ods. 3 a 4,

30.v zmysle osobitného predpisu § 31, § 32, § 37 ods. 1, § 37 ods. 2 pism. b) a c), § 37 ods. 7, § 55 ods.
1, § 57 ods. 3, § 58 ods. 4, § 60 a § 61 zakona ¢. 36/2005 Z.z. o rodine a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov vykonava funkciu kolizneho opatrovnika na
zaklade rozhodnutia sudu, poruc¢nika na zaklade rozhodnutia stdu, opatrovnika na zaklade
rozhodnutia sudu,

31.v zmysle osobitného predpisu podla ods. 28 prijima rozhodnutia o nevhodnom spravani sa deti, o
poruseni povinnosti rodiov vyplyvajicich z ich rodiCovskych prav a povinnosti, o zneuzivani ich
rodiCovskych prav, ako aj o skutoCnosti, Ze rodi¢ia nemoézu plnit povinnosti vyplyvajice
z rodi¢ovskych prav a povinnosti,

32.v zmysle osobitného predpisu podl'a ods. 28 poskytuje sudu su¢innost’ pri vykonavani dohl’adu, ktory
sud urcil nad vychovou maloletému diet'atu, sledovani dodrziavania obmedzenia, ktoré¢ sud ulozil
maloletému dietat'u, sledovani vykonavania vychovnych opatreni, hodnoteni G¢innosti vykonu
ustavnej starostlivosti v zariadeni, hodnoteni vykonu funkcie porucnika,

33.poskytuje sudu sucinnost’ vo veciach zabezpecenia riadnej starostlivosti o maloletych podla § 115
zakona ¢. 161/2015 Z.z. Civilny mimosporovy poriadok,

34.vykonava opatrenia zamerané na predchadzanie vzniku porich psychického vyvinu, fyzického
vyvinu a socialneho vyvinu deti a plnoletych fyzickych oséb podla § 10 a opatrenia podla § 11
ods. 1,

35.spolupracuje s organom socialnopravnej ochrany deti a socialnej kurately a so zariadenim pri
vykonavani odbornej metdody podla § 11 ods. 3 pism. b) piateho bodu, za tymto ucelom moze
mestska ¢ast’ vyzvat’ Bratislavu na spolupracu

36.spolupdsobi pri vykone vychovnych opatreni ulozenych sidom alebo organom socialnopravnej
ochrany deti a socialnej kurately, pri pomoci detom, pre ktoré organ socidlnopravnej ochrany deti
a socialnej kurately vykonava socialnu kuratelu, a podiel'a sa na spracovani a plneni planu socialnej
prace s dietatom, pri uprave a obnove rodinnych pomerov dietat’a,

37.poskytuje rodi¢ovi dietata alebo osobe, ktora sa osobne stara o dieta prispevok na dopravu do
zariadenia podl'a § 64 ods. 1 pism. a) a poskytuje informacie fyzickej osobe, ktora mé zdujem stat’ sa
pestunom alebo osvojitel'om, na podanie Ziadosti o zapisanie do zoznamu zZiadatel'ov a o subjektoch
vykonavajucich pripravu na nahradnu rodinnt starostlivost’ a Statistické idaje z oblasti vykonu
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socidlnopravnej ochrany deti a socidlnej kurately Statnym organom socidlnopravnej ochrany deti
a socialnej kurately na ucely spracovania Statistickych zistovani a administrativnych zdrojov,

38.poskytuje pomoc dietat'u v naliehavych pripadoch, najmi ak je ohrozeny jeho zivot, zdravie alebo
priaznivy psychicky vyvin, fyzicky vyvin a socialny vyvin,

39.poskytuje pomoc dietat’'u alebo plnoletej fyzickej osobe ohrozenej sprdvanim c¢lena rodiny, ¢lenov
rodiny alebo spravanim inych fyzickych osob,

40.poskytuje pomoc na zachovanie a tipravu vzajomnych vztahov medzi dietatom a rodi¢om a Gipravu
rodinnych pomerov diet’at’a, ak bolo dieta umiestnené v zariadeni na vykon ustavnej starostlivosti,
predbezného opatrenia alebo vychovného opatrenia,

41.mladému dospelému po skonceni ndhradnej osobnej starostlivosti, pestinskej starostlivosti
a ustavnej starostlivosti pri zabezpeceni byvania a zamestnania,

42 .poskytuje sucinnost’ Stdtnym organom socidlnopravnej ochrany deti a socialnej kurately pri zistovani
rodinnych pomerov, bytovych pomerov a socidlnych pomerov dietata ajeho rodiny na ucely
vykonavania opatreni socialnopravnej ochrany deti asocialnej kurately a zariadeniu pri
zabezpecovani osamostatniiovania sa mladého dospelého,

43.utvara podmienky na pracu s komunitou,

44.mo6ze zriadit' centrum, kontroluje a metodicky usmernuje fou zriadené centrum, zriadenie centra
oznamuje organu socialnopravnej ochrany deti a socialnej kurately podl'a § 73 ods. 1

45.vyhladava fyzické osoby, ktorym by bolo mozné zverit’ diet'a do starostlivosti,

46.vyjadruje sa k spdsobu zivota fyzickej osoby, ktord ma zdujem stat’ sa pestinom alebo osvojitel'om,
a jej rodiny podla § 35 ods. 4 pism. d),

47.vedie evidenciu deti, rodin a plnoletych fyzickych o0so6b, pre ktoré vykonava opatrenia
socialnopravnej ochrany deti a socidlnej kurately,

48.kontroluje uroven vykonavania opatreni socialnopravnej ochrany deti a socidlnej kurately
a subjektov, ktorym poskytuje finan¢ny prispevok,

49.s vynimkou odseku 1 pism. ¢) prvého a druhého bodu, pismena d), pismena e)prvého a Stvrtého bodu,
pismena f), pismen g), j) az m) zabezpecit’ vykon samospravnej posobnosti aj prostrednictvom centra
podl'a odseku 1 pism. h), akreditovaného subjektu alebo prostrednictvom pravnickej osoby alebo
fyzickej osoby, ak sa nevyzaduje akreditacia na vykonavané opatrenie socidlnopravnej ochrany deti
a socialnej kurately podl'a Zakona ¢. 305/2005 Z. z. o socialnopravnej ochrane deti a socidlnej
kuratele a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov,

Referat opatrovatel'skej sluzby

1. vykonava funkciu zodpovednej osoby za poskytovanie socidlnej sluzby opatrovatel'ska sluzba,

2. poskytuje komplexné socialne poradenstvo v prirodzenom prostredi klientov — v domacnostiach
zamerané predovSetkym na rieSenie socialnych problémov stvisiacich s nahlym zhorSenim
zdravotného stavu obcanov so zdravotnym znevyhodnenim a seniorov,

. zabezpecuje socialne Setrenia v suvislosti so socialnou posudkovou ¢innost'ou,

. poskytuje podporu pri priprave zZiadosti,

5. zabezpecuje sietovanie relevantnych aktérov /irad prace, socidlnych veci a rodiny, obvodny lekar

a odborni lekari, ADOS, lieCebne dlhodobo chorych, zdravotna poistovia, socialna poistoviia,

prepravna sluzba, sluzba dovozu obedov, organizacie zabezpecujuce pozifiavanie zdravotnych

pomocok, organizacie venujice sa problematike debariérizacie a d’alSie/ na zabezpeCenie
zodpovedajiicej podpory pre rodinu s obCanom so zhorSenym zdravotnym stavom a ztoho
vyplyvajlicimi socialnymi problémami,

zabezpecuje dovoz stravy ako jeden z tikonov opatrovatel'skej sluzby - donaska jedla do domu,

7. zabezpecuje poskytovanie socidlnej sluzby opatrovatel'skd sluzba pre obanov na izemi mestskej
Casti, metodicky riadi, usmeriiuje a kontroluje jej poskytovanie,

8. v zmysle osobitného predpisu § 54 zakona ¢. 448/2008 Z. z. v platnom zneni zabezpeCuje
poskytovanie odl'ahcovacej sluzby formou terénnej opatrovatel'skej sluzby,

9. zabezpecu]e poskytovanie opatrovatel'skej sluzby neverejnym poskytovatel'om,

10.organizuje su¢innost’ s inymi poskytovate'mi opatrovatel’skej sluzby,

11.vytvara pisomnu dohodu so Ziadatel'om o socialnu sluzbu a jeho rodinou o rozsahu tkonov podla
platnej legislativy,

12.pripravuje podklady k uzatvoreniu zmlav, uzatvara, ukoncuje zmluvy o poskytovani socialnej sluzby
opatrovatel'ska sluzba v zmysle platnych pravnych predpisov,
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13.pripravuje podklady na uzatvorenie zmluvy o plateni tthrady za poskytovanu socidlnu sluzbu,
14.vedie pisomnu agendu o poskytovani opatrovatel'skej sluzby a o thrade za tito sluzbu,
15.zabezpecuje evidenciu a koordinaciu opatrovateliek,

16.pripravuje a implementuje projekty, zabezpecuje podklady do projektovej dokumentacie,
17.vedie evidenciu ziadosti a evidenciu zmluv,

Zariadenie pre deti do troch rokov veku dietata

1.

2.

© 0N o

vykonava funkciu zodpovednej osoby za poskytovanie socialnej sluzby zariadenie starostlivosti
o deti do troch rokov veku diet'at’a

poskytuje zakladné socialne poradenstvo v oblasti zostlad'ovania rodinného a pracovného zivota,
v oblasti psychosocialneho vyvinu deti a socidlno-patologickych javov v rodinach deti do troch
rokov,

. zabezpecuje poskytovanie socidlnej sluzby zariadenie pre deti do troch rokov veku dietat’a - denné

opatrovanie deti vo veku od 1 roka do troch rokov veku dietat’a, metodicky riadi, usmeriuje
a kontroluje jej poskytovanie,

zodpoveda za zavadzanie, implementaciu a kontrolu standardov kvality socialnej sluzby,

pripravuje podklady k uzatvoreniu zmliv o poskytovani socialnej sluzby a tihrade za poskytovani
sluzbu medzi zakonnym zastupcom diet’at’a a mestskou ¢ast'ou, uzatvara zmluvy a ukoncuje zmluvy
v zmysle platnych pravnych predpisov,

vedie pisomnu agendu o poskytovani socialnej sluzby a o tthrade za tuto sluzbu,

zabezpecuje evidenciu a koordinaciu opatrovateliek,

pripravuje a implementuje projekty a zabezpecuje podklady do projektovej dokumentacie,

vedie evidenciu ziadosti a evidenciu zmlav,

Denny stacionar

1.
2.
3.

7.
8.
9.

vykonava funkciu zodpovednej osoby za poskytovanie socialnej sluzby denny stacionar

poskytuje zakladné socialne poradenstvo potencialnym zaujemcom o socialnu sluzbu,

zabezpecuje poskytovanie socialnej sluzby denny stacionar, metodicky riadi, usmeriiuje a kontroluje
jej poskytovanie,

zodpoveda za zavadzanie, implementaciu a kontrolu Standardov kvality socialnej sluzby,

. pripravuje podklady k uzatvoreniu zmliv o poskytovani socidlnej sluzby, zmluv o plateni dodatku

uhrady za socialnu sluzbu, uzatvara zmluvy, ukoncuje zmluvy,

. vedie pisomnu agendu o poskytovani ambulantnej socialnej sluzby denny stacionar a o uhrade za

tato sluzbu,

zabezpecuje evidenciu a koordinaciu pracovnikov zariadenia socialnych sluzieb,
pripravuje a implementuje projekty a zabezpecuje podklady do projektovej dokumentacie,
vedie evidenciu Ziadosti a evidenciu zmlav,

10.vytvara partnerstva s nadvidznymi socialnym sluzbami,
11.v zmysle osobitného predpisu § 54 zakona €. 448/2008 Z. z. v platnom zneni zabezpecuje

poskytovanie odl'ahCovacej sluzby formou terénnej opatrovatel'skej sluzby,

12.pripravuje podklady k ziadosti o Finan¢ny prispevok na poskytovanie socidlnej sluzby v

zariadeniach podmienenych odkazanost'ou podla § 71 ods. 6 a § 78a zakona ¢. 448/2008 Z.
z. v platnom zneni,

13.8tvrtro¢ne predkladd vykazy k zuctovaniu poskytnutého finanéného prispevku pre

14.

zariadenia podmienené odkazanostou s ambulantnou formou socialnej sluzby,

v zmysle zmluvy uzatvorenej s Ministerstvom prace socidlnych veci a rodiny administruje finan¢ny
prispevok na spolufinancovanie poskytovania socidlnej sluzby podl'a ustanoveni upravenych v § 78d
ods. 2 zakona o socialnych sluzbach, ako aj podmienky vratenia prispevku alebo jeho pomerne;j
Casti, ak poskytovatel ambulantnej socialnej sluzby mal neobsadené miesto.

IX. ODDELENIE KULTURY A SPORTU
8.1.Referat Sportu a mladeze

8.2.Referat kultury a médii

8.3.Referat knizni¢nych sluZieb

Na useku Sportu a mladeze:

1.

zabezpecuje pripravu a realizaciu Sportovych, telovychovnych a propagacnych podujati (praca s
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mladezou, zadujmova a vzdelavacia ¢innost, Sportové aktivity),

2. podiel’a sa na organizovani Sportovych podujati miestneho vyznamu, utvara podmienky na rozvoj
Sportu pre vsetkych, podporuje Sportovi aktivitu zdravotne postihnutych obcanov,

3. spolupracuje pri Sportovych aktivitach $kél, spolu so Sportovymi a telovychovnymi organizaciami
na uzemi mestskej Casti,

4. rozpracuva koncepciu a program rozvoja telesnej kultiry mesta Bratislavy na podmienky mestskej
Casti,

5. zabezpecuje propagaciu a informovanost’ obyvatel'ov o Sportovych podujatiach v mestskej Casti,

6. pri akciach vacsSieho rozsahu a podla charakteru podujatia zabezpecuje poziarnu asisten¢nt hliadku
a asistenc¢né zdravotné hliadky,

7. zabezpecuje pripravu a realizaciu Sportovych podujati - navrhuje terminy podujati na miestnej
urovni, podujatia mimoskolského vzdelavania, osvety a pod.,

8. spravuje Sportové aredly mestskej Casti,

9. spracovava podklady k rozpoctu za oblast’ $portu a sleduje Cerpanie rozpoctu,

10.vyjadruje sa k izemnoplanovacej dokumentacii z hl'adiska funkcii kultiry, telovychovy a Sportu,

11.spolupracuje so spolo¢enskymi a Sportovymi organizaciami,

12.spolupracuje pri obstaravani Sportovej infrastruktiry,

13.spolupracuje s organizatorom Sportového podujatia a poskytuje mu pomoc,

14.prijima pisomnu ziadost’ organizatora o pomoc pri zabezpeceni ochrany verejného poriadku na
podujati, ak je podujatie oznacené za rizikové, a to najneskdr 15 dni pred jeho zaCiatkom,

15.prijima ziadost’ organizatora o pomoc na podujati, na ktorom hrozi bezprostredné nebezpecenstvo
porusenia verejného poriadku, ktoré nemdze byt odstranené silami a prostriedkami organizatora,

Na useku kultury a komunikacie:

1. spracuva koncepciu rozvoja miestnej kultiry ako sucast’ koncepcie rozvoja mestskej Casti,

2. eviduje podnety a staznosti tykajuce sa kulturnych podujati,

3. spolupracuje so spoloCenskymi a Sportovymi organizaciami,

4. spracovava podklady k rozpoc¢tu za oblast’ kultiry a sleduje Cerpanie rozpoctu sleduje plnenie

ramcového planu kultury,

zabezpecuje a koordinuje pripravu a realizaciu kultrnych projektov mestskej Casti,

6. planuje, zabezpecuje, organizuje a zucCastiiuje sa na dramaturgii kulturno- spolocenskych podujati
mestskej Casti,

7. spracuva ziadosti o dotdcie na tseku kultury a predklada ich prislusnej komisii.

V prenesenej pésobnosti na zdklade Statutu hl. mesta SR Bratislava:

1. prijima pisomné oznamenie organizatora verejného kultirneho a telovychovného podujatia,
Sportového podujatia a turistického podujatia (dalej len ,,podujatie”) o zamere zorganizovat
podujatie na uzemi mestskej Casti,

2. spolupracuje s organizatorom podujatia a poskytuje mu pomoc,

3. prijima pisomnu Ziadost' organizatora o pomoc pri zabezpeCeni ochrany verejného poriadku na
podujati, ak je podujatie oznacené za rizikové, a to najneskdr 15 dni pred jeho zaciatkom,

4. prijima ziadost’ organizatora o pomoc na podujati, na ktorom hrozi bezprostredné nebezpecenstvo
porusenia verejného poriadku, ktoré nemoze byt odstranené silami a prostriedkami organizatora,

5. je opravnena dozerat’, i sa podujatie kona v stlade s oznamenim,

6. moze navrhnut organizatorovi podujatia iné miesto na jeho konanie, nez aké sa uvadza v ozndmeni,
ak sa ma podujatie konat’ mimo priestorov, verejnych priestranstiev alebo trasy, ktoré sa obvykle
pouzivaju na taky ucel,

7. moze zakazat' podujatie, ak by jeho UcCastnikom hrozilo zavazné nebezpecenstvo pre ich zdravie,
konanie podujatia by obmedzovalo verejni dopravu, zasobovanie obyvatel'stva alebo ohrozovalo
zivotné prostredie; v pripade ohrozenia zivota zakaze podujatie bud’ z vlastného podnetu, alebo na
zaklade pisomnej ziadosti organizatora alebo Policajného zboru,

8. je povinna vydat’ zékaz predaja, podavania alebo pozivania alkoholickych napojov na podujatiach,
ak o to poziada organizator podujatia alebo Policajny zbor, je povinna bezodkladne oznamit’
Policajnému zboru, Ze rozhodla o zakaze konania podujatia,

9. je opravnena oznacit’ podujatie za rizikové,

10.prejednava priestupky a uklada pokuty za spravne delikty v predmete ¢innosti oddelenia, vedie
vlastni evidenciu priestupkov a poskytuje tdaje z nej do centralnej evidencie referatu pravnych
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sluzieb aspon kazdy kalendarny stvrtrok,

11.dorucuje pravoplatné rozhodnutie o uloZeni sankcie a obmedzujuceho opatrenia Policajnému zboru
a prislusnému $portovému zvizu,

12.vypracovava grafické navrhy pozvanok, diplomov, plagatov a oznamov ku kultirno- spolocenskym
a Sportovym podujatiam, podl'a potreby a poziadaviek jednotlivych oddeleni miestneho uradu,

13.sleduje prezentaciu mestskej Casti v elektronickych médidch a zabezpecuje jej primeranu evidenciu,

14.sleduje prezentaciu mestskej Casti v printovych médiach celoslovenského charakteru, ale aj v ostatne;j
tlaci, televiziach a rozhlase,

15.zabezpecuje stretnutia starostu s médiami a pripravuje podklady na rokovania s médiami,
organizacne zabezpecuje tlaové konferencie starostu,

16.uzko spolupracuje s redakciou novin vydanych mestskou castou, zucastiuje sa hodnoteni
jednotlivych vydani, koordinuje prisun materidlov a vytvara jeho obsahovu a graficku stranku,

17.podiel’a sa na tvorbe web stradnky, socidlnych sieti a mobilnej aplikécie mestskej Casti z hl'adiska
obsahu a formy,

18.podava navrhy na nové rieSenia web stranky, socialnych sieti a mobilnej aplikacie mestskej Casti a
konzultuje ich technick realizaciu,

19.zabezpecuje aj prostrednictvom ostatnych veducich oddeleni aktualizaciu web stranky, socialnych
sieti a mobilnej aplikacie mestskej Casti a dodané prispevky v pripade potreby upravuje,

20.zmeny mensieho rozsahu operativne zarad’uje na web stranku, socialne siete a do mobilnej aplikacie
podobne aj vzniknuté opravy,

21.vyhladava a eviduje prispevky, témy a rozhovory s osobnostami pre noviny mestskej Casti,
spolupracuje s itvarmi miestneho tradu na uverejiiovani ¢lankov, oznamov do médii, Stylisticky a
jazykovo upravuje zaradené prispevky,

22.zucastnuje sa na vyznamnych udalostiach v mestskej Casti, tlacovych konferenciach, pripravuje
¢lanky a fotografie z akcii,

23.stylisticky a jazykovo upravuje ¢lanky, poskytuje inzerentom konzultacie o podmienkach reklamy,

24.vykonava a zabezpecuje technické Cinnosti potrebné pre zadanie novin mestskej Casti do tlace,
zabezpecuje ich tla¢ a expedovanie,

25.vykonava archivaciu materialov a fotografii,

26.vykonava planovanie, organizovanie a zabezpeCovanie nadlinkovych a podlinkovych
komunikaénych foriem a aktivit potrebnych pre podporu kultirneho, spolo¢enského, $portového,
ekonomického Zivota a imidzu mestskej Casti,

27.aktivne vyhl'adava, ziskava a efektivne vyuziva zdroje pre vybrané aktivity rozvoja mestskej Casti,

28.zabezpecuje rozvoj, vypracovavanie a realizaciu cielenych projektov, vyber relevantnych oblasti
kultarneho, spolo¢enského, Sportového a rozvojového Zivota mestskej Casti, vyber a prirad’ovanie
cielovych skupin sponzorov pre podporu jednotlivych pldnovanych aktivit,

29.vykonava poradenstvo pri organizovani kultirno-spolo¢enskych podujati rézneho druhu,,
spolupracuje pri tvorbe nametov spolo¢enskych podujati,

30.podiela sa na spracovavani podkladov pre propagaciu a pozitivne zviditelfiovanie pripravovanych a
realizovanych aktivit mestskej Casti za ucelom kvalitnej a pozitivnej prezentacie obyvatel'om,

31.spolupracuje pri navrhoch rieSeni zefektivnenia vyuzivania majetku mestskej Casti a zvereného
majetku,

32.spolupracuje s organmi Statnej spravy, samospravy, medzinarodnymi organizaciami, partnerskymi
mestami, spolkami a zdruzeniami so sidlom v mestskej ¢asti pri rozvoji aktivit mestskej Casti,

33.vytvara zazemie pre spolupracu s podnikatel'skou obcou s cielom zosietovat’ podnikatel’skil obec,
miestne zdruzenia, verejnu spravu a Statne inStitiicie za Gcelom dosiahnutia planovanych cielov,
vytvorenie spolo¢ného portfolia firiem, organizacii, fyzickych osob, ktoré potrebuju, ¢i chcli sami
podporit’ projekty mestskej ¢asti svojim pri¢inenim,

34.priprava podkladov a spracovavanie externych medialnych vystupov - pripravuje odpovede na
telefonické ¢i mailové otazky z médit,

35.zabezpeCuje za mestski ¢ast webovi sluzbu Odkaz pre starostu a obdobné sluzby a interne
zabezpecuje rieSenie podnetov,

36.zabezpeCovanie externych komunikacnych aktivit v spolupraci s inymi oddeleniami - priprava
stanovisk a odpovedi k telefonickym, mailovym alebo listovym podnetom od ob¢anov a organizacii.

37.zabezpeCuje vydavanie mesaénika Raciansky vyber, zodpoveda za obsahova stranku periodika a
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uzko spolupracuje pri grafickom dotvarani,

38.koncepcne tvori tematicky plan jednotlivych ¢isiel mesacnika, koordinuje ¢innost’ ostatnych ¢lenov
redakcie - grafika, fotoreportéra, prip. externych redaktorov,

39.autorsky pripravuje ¢lanky, zabezpecuje kontakt s itatelI'mi,

40.zucastnuje sa na podujatiach a pripravuje z nich ¢lanky a fotodokumentaciu,

41.v pripade potreby prepisuje texty, organizatne zabezpecuje rubriky spomienky, blahozelania,
riadkov inzerciu, kde pri komunikacii so zadavate'mi vypocitava jej cenu,

42 stylisticky a jazykovo upravuje, ak treba aj krati zaradené prispevky a v pripade potreby doplia volné
miesto podla vlastného uvazenia,

43.vedie evidenciu dorucenych prispevkov, inzercie, fotiek, prispevky musia obsahovat termin
aktualnosti, meno autora a tel. ¢. (e-mail),

44 .spolupracuje s grafikom pri vyrobe jednotlivych stran,

45.zabezpecuje potrebni administrativu - objednavku do tlace a spolupracuje s ekonomickym
oddelenim miestneho uradu,

46.zabezpecuje distribiciu miestnych novin ako aj zaslanie miestnych novin do kniznic a inych
institacii.

Na useku kniznicnych sluzieb:

1. riadi kniZnicu a knizni¢ny fond mestskej casti,

X. SKOLSKY URAD

10.1 Referat skolstva

10.2 Skolsky urad

Na useku referatu Skolstva:

1. vedie osobné spisy riaditelov materskych a zakladnych §kol a zodpoveda za ich kompletnost’,

2. pripravuje v spolupraci so starostom a prednostom mestskej Casti navrh mzdovych podmienok
riaditel'ov pri ndstupe do zamestnania a ich d’alSie upravy,

3. kontroluje d’alsie vzdelavanie a zvySovanie kvalifikacie a kvalifikaénych predpokladov riaditel'ov
materskych a zakladnych $kol,

4. pripravuje podklady k menovanie riaditel'a do funkcie,

5. sleduje funk¢né obdobie riaditel'ov a pripravuje podklady k vyhlaseniu vyberového konania,
poskytuje poradenstvo a pomoc rade $koly pri realizacii vyberového konania,

6. vykonava Cinnosti stuvisiace s problematikou zriadovania a zruSovania $ko6l v zriad’'ovatel'skej
pOsobnosti mestskej casti Bratislava-Raca; menovanie a odvolanie riaditelov 8$kél, ktorych
zriad'ovatel'om je mestska Cast’ Bratislava- Raca, je v jej vylucnej pdsobnosti,

7. pripravuje navrhy pracovnych zmlav pre riaditel'ov,

8. spracovava a vyhodnocuje hodnotenie riaditel'ov materskych a zakladnych $kol,

9. pripravuje navrhy zmlav o prendjme bytov pre ucitel'ov, zabezpecuje odovzdavanie bytov a ich
inventarizaciu,

10.pripravuje ocenovanie ucitelov materskych a zakladnych $kol,

11.zabezpecuje a pripravuje podklady na fakturaciu kosenia v arealoch materskych a zakladnych $kol,

12.spracovava ziadosti o dotacie na stravu, vyuactovanie za stravu,

13.spracovava dochadzku v materskych Skolach,

14 koordinuje prerusenie prevadzky materskych a zakladnych §kol,

15.pripravuje podklady na fakturaciu za prenajmy,

16.poskytuje konzultaénl a poradensku ¢innost’,

17.spolupracuje s riadite'mi $kol a Skolskych zariadeni, zdkonnymi z&stupcami ziaka a zriad’ovatel'om
$koly kolského zariadenia, v pripade potreby spolupracuje so Statnou $kolskou inspekciou,

18.vykonava administrativne ¢innosti v Skolstve na tiseku tizemnej samospravy,

19.spracovava vykazy o préci v skolstve,

20.spracovava protokoly k zberu udajov (normativne financovanie, pedagogicki asistenti, vzdelavacie
poukazy...),

21.spracovava informécie pre RUSS a MSVVaM SR, resp. inych organov,

22.pripravuje podklady pre VZN MC na tseku svojej pdsobnosti,

23 .kontroluje, spracovava a archivuje pedagogicku dokumentaciu v zmysle legislativy,

32/36



24.vedie evidenciu deti a Ziakov vo veku plnenia povinného predprimarneho vzdelavania a povinnej
Skolskej dochadzky,

25.spracovava a eviduje naklady za parkovanie ulitel’ov,

26.vedie evidenciu o prenajmoch §kol (telocviéne, ucebne, triedy...),

27.pripravuje podklady k vyjadrenie obce k zaradeniu Skoly alebo Skolského zariadenia do siete,

28.vybavuje staznosti, podnety a peticie obCanov a zdkonnych zastupcov ziakov materskych a
zakladnych skol.

Na useku Skolského uradu:

V zmysle § 7 ods. 1 a ods. 2 zakona ¢. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve a skolskej samosprave

a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov je mestska Cast’ Skolskym

uradom. Na zaklade dohody starostov mestskej Casti Bratislava-Raca a mestskej Casti Bratislava-

Vajnory a po schvaleni v prisluSnych miestnych zastupitel'stvach, Okresny trad (Regionalny urad

Skolskej spravy) Bratislava, odbor $kolstva potvrdil, Ze mestska ¢ast’ je Spoloénym Skolskym tradom

pre obidve mestské Casti.

1. Odborne zabezpecuje preneseny vykon Statnej spravy v oblasti skolstva.

2. Vykonéva §tatnu spravu v druhom stupni vo veciach, v ktorych v prvom stupni rozhodol riaditel’
materskej Skoly alebo riaditel’ zakladnej $koly, ktorej je prislusna obec zriad’'ovatel'om.

3. Odborne zabezpecuje ¢innosti pri vykone kontroly dodrziavania v§eobecne zavidznych pravnych
predpisov v oblasti vychovy a vzdelavania, okrem vykonu kontroly, ktora patri do vecnej pdsobnosti
Statnej $kolskej inspekcie, vo vietkych $kolach a $kolskych zariadeniach, ktorych je obec
zriad’'ovatel'om.

4. Odborne zabezpecuje Cinnosti pri vykone kontroly dodrziavania vSeobecne zaviznych pravnych
predpisov v oblasti Skolského stravovania, okrem vykonu kontroly, ktora patri do vecnej pdsobnosti
Statnej $kolskej indpekcie, vo vietkych s$kolach a Skolskych zariadeniach, ktorych je obec
zriad’'ovatel'om.

5. Odborne zabezpeCuje Cinnosti vo veci vyddvania organizaénych pokynov riaditelom $kol
a skolskych zariadeni, ktorych je obec zriadovatelom, najmé organizacné pokyny na prislusny
Skolsky rok, tieto pokyny musia byt’ v stlade s pravnymi predpismi a s organizacnymi pokynmi pre
prislusny skolsky rok vydanymi ministerstvom.

6. Odborne zabezpecuje Cinnosti vo veciach poskytovania odbornej a poradenskej ¢innosti Skolam
Skolskym zariadeniam, ktorym je obec zriad’ovatel'om najmé v oblasti:

a) riadenia a zabezpeCovania vychovno-vzdeldvacieho procesu a Skolského stravovania,

b) ustanovenia a Cinnosti organov Skolskej samospravy v zakladnych Skoldch a v materskych
Skolach,

c) posudzovanie kvalifikacnych predpokladov na vykon pracovnej cinnosti pedagogickych
zamestnancov a odbornych zamestnancov, ak ide o riaditel'ov §kol a skolskych zariadeni,

7. Spracovava a poskytuje informécie z oblasti vychovy a vzdelavania vo svojej pdsobnosti, vykonava
ginnosti preneseného vykonu $tatnej spravy aj pre ZS Katariny Bruderovej, Osloboditel'ska 1 a MS
Koniarkova 9 v mestskej Casti Bratislava — Vajnory.

XI. ODDELENIE INFORMACNYCH TECHNOLOGII

11.1 Referat informatiky

Cinnosti na viseku IT:

1. zabezpeduje kompletni administraciu Informaénych a Komunikaénych Technologii Uradu (dalej

IKT),

definuje a pridel'uje / odobera pristupové prava pre pouzivatelov a k zariadeniam IKT,

zabezpecuje prevadzku vsetkych aktivnych a pasivnych prvkov pocitacovej siete LAN,

zabezpecuje monitoring a podporu pre bezporuchovi prevadzku siete,

rie$i hardvérové a softvérové problémy IKT,

poskytuje pouzivatel'skil podporu pre instalované programové vybavenie,

realizuje nové aruSi nepotrebné pripojenia k pocitacovej a telefonnej sieti miestneho uradu, s

vyuzitim existujiicej Struktirovanej kabelaze, instalaciu a prekladky telefonnych klapiek a priamych

liniek,

8. vykonava instalaciu a konfiguraciu pracovnych stanic vratane sietového prostredia, Internetu, office
aplikacii a dostupnost’ tla¢iarni podl'a definovanych skupin pouzivatel'ov a prijatych opatreni,
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9. vykonava hardvérovy upgrade starSich PC stanic alebo ich obmenu za nové,

10.zabezpecuje obstaranie alebo participuje na Verejnom Obstardvani IKT, obstarava zakladny
spotrebny materidl potrebny k prevadzke IKT,

11.zabezpecuje podporu dodavatelom pre funkcionalitu integrovaného informaéného systému a
aplika¢ného softvéru - instaldciu novych verzii a oprav,

12.spravuje preddefinované texty vSetkych typizovanych tlacovych zostév,

13.poskytuje podporu pri hromadnych tlacovych vystupoch agendy miestneho uradu,

14.spracovava navrhy na interné metodické a organizacné pokyny pre prevadzku IKTna miestnom
arade,

15.zabezpecuje prevadzku systému elektronickej evidencie dochddzky zamestnancov miestneho tradu.
Pridel'uje a odobera pristupové prava zamestnanca do aplikacie dochadzkového systému.

16.zabezpecuje obsluhu prezen¢ného alebo online elektronického systému hlasovania na zasadnutiach
miestneho zastupitel'stva.

XII. ODDELENIE VNUTORNEJ SPRAVY:
12.1  Referat vnitornej spravy a volieb
12.2 Klientske centrum

12.2.1 Podatelia a overovanie

12.2.2 Matrika

12.2.3 Ohlasoviia pobytov

Na useku vnutornej spravy a volieb:

1. vedie evidenciu voliov mestskej Casti na zaklade zédkona ¢. 180/2014 Z. z. o podmienkach vykonu
volebného prava a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov, zostavuje
zoznamy volicov k vol'bam a zoznamy opravnenych ob¢anov na hlasovanie pri referendach
obcanov, metodicky a organizac¢ne zabezpecuje priebeh volieb a referenda;

2. zabezpeluje ostatné povinnosti mestskej Casti podl'a zakona ¢. 180/2014 Z. z. o podmienkach
vykonu volebného prava a o zmene a doplneni niektorych zakonov;

3. zodpoveda za pripravu a realiziciu scitania obyvatel'ov, domov a bytov v zmysle metodickych
pokynov Statistického uradu SR;

4. vedie evidenciu obyvatel'ov a voliCov mestskej Casti v zmysle zakona o volbach na zaklade
podkladov z registra obyvatelov SR;

5. metodicky a organizacne zabezpecuje priebeh volieb, referenda, s¢itania obyvatel'ov, doma a bytov;

6. zabezpecCuje nakup kancelarskeho materialu, Cistiacich prostriedkov a spotrebného materialu pre
miestny trad a jeho vydaj na prislu§né pracoviska a vedie evidenciu spotreby,

7. organizane a materialne zabezpecuje administrativnu prevadzku miestneho uradu na Kubacovej 21
a Alstrovej 249,

8. zabezpecuje evidenciu peciatok pouzivanych v uradnej ¢innosti mestskej Casti.

Podatel'na a overovanie:

1. zabezpecuje prvy kontakt s ob¢anmi, poskytuje obCanom tlaciva, ktoré su potrebné k vybavovaniu
ich zalezitosti a podava k nim zékladné informacie,

2. vedie evidenciu doslej a odoslanej fyzickej posty podl'a spisového poriadku a registratirneho planu,
vedie k tomu prislusnu agendu v elektronickej forme,

3. usmernuje ob¢anov pri elektronickej komunikacii s miestnym tradom a spdsobe vybavenia ich
zalezitosti elektronicky,

4. zabezpecuje predaj reklamnych a propagacnych predmetov a materidlov mestskej Casti,

zabezpecuju sluzby recepcie, na zaklade telefonického kontaktu ob¢anov informuji o aktualnych

zmenach a novinkach v diani MC

osvedcuje zhodu odpisu alebo kopie listiny s predlozenou listinou (originalom)

osvedcuje pravost’ podpisu na listine (na zaklade overenia totoZnosti)

vybera spravny poplatok na zaklade zadkona ¢. 145/1995 Z. z.

. vedie evidenciu osvedceni listin a podpisov na listinach v zviazanej osvedcovacej knihe

atrika:

V prenesenej posobnosti na zaklade zakona ¢. 416/2001 Z. z. o prechode niektorych posobnosti z

organov $tatnej spravy na obce a na vyssie uzemné celky, zdkona NR SR ¢. 154/1994 Z. z. o matrikach
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v zneni neskor$ich zakonov:

1.
2.
3.

W

10.
11.

12.

13.
14.

15.

16.
17.
18.
19.

20.
21.
22.
23.

24.
25.
26.
27.

28.
29.

vedie knihu narodeni, knihu manzelstiev, knihu umrti a s tym stvisiacu agendu,

vedie index zapisov do matri¢nych knih,

vykonava dodato¢né zapisy, dodatocné zdznamy a ich opravy do matricnych knih na zaklade
verejnych listin, inych listin alebo ozndmeni vydanych stidmi alebo inymi uradmi,

zapisuje do matriky po pisomnom suhlase obvodného uradu dodato¢né zdznamy na zaklade
verejnych listin podl’a rozhodnutia uradu alebo sidu cudzieho statu,

vydava vypisy z matricnych knih na pouzitie v tuzemsku aj v cudzine,

vyhotovuje tradny vypis alebo umozni nazriet do matriky a robit’ z nej vypisy a reprografické
kopie,

vystavuje uradny vypis =z elektronickej matriky alebo potvrdenie o tidajoch zapisanych
v elektronickej matrike

na zaklade dokladov predlozenych snibencami, sa zucastiiuje obradu uzavretia manzelstva pred
matri¢nym Uradom,

vyhotovuje zapisnicu o uzavreti manzelstva,

posudzuje doklady na uzavretie manzelstva pred organom cirkvi alebo nabozenskej spolocnosti,
povoluje uzavretic manzelstva na inom matricnom urade alebo ktoromkol'vek inom vhodnom
mieste v katastralnom tzemi mestskej ¢asti Bratislava — Raca, a to na zaklade ziadosti sniibencov
na zaklade ziadosti smibencov pripravuje podklady pre Okresny urad Bratislava k Zziadosti o
odpustenie predlozenia tazko obstarateI'nych dokladov potrebnych na uzavretie manzelstva medzi
ob¢anom SR a cudzincom alebo medzi cudzincami,

prijima oznamenie po rozvode o spit’vzati predosliého priezviska a vydava o tom potvrdenie,
prijima stthlasné vyhlasenie rodi¢ov o urceni otcovstva k nenarodenému diet’at’u, ak je uz pocaté
a/alebo k narodenému diet’at’u,

podava oznamenie na sud v pripade, ak nie je uréené otcovstvo k diet'at'u a vykonava o tom zaznam
do matriky,

podava oznamenie na sud v pripade, Ze nie je znamy ani jeden z rodicov,

podava na sud navrh na urenie mena diet’at’a, ak sa rodi¢ia nedohodli na mene,

vyhotovuje vypisy z matrik za ucelom vymeny matrik podl'a medzinarodnych zmliv,

plni oznamovaciu povinnost' o udajoch zapisanych v matrike alebo zbierke listin voci Statnym
organom, obciam a inym ustanovizniam v rozsahu uvedenom v osobitnych predpisoch,

na zaklade Ziadosti vykonava zmeny v mene alebo priezvisku, na ktoré nie je potrebné povolenie,
na zéklade oznamenia ziadatel'a zapisuje druhé a tretie meno,

rusi zapis druhého a treticho mena, ak bolo uréené na zaklade oznamenia ziadatel’a,

vykonava zapisy narodenia, uzavretia manzelstva, imrtia ob¢anov SR do Osobitnej matriky, ktoré
nastali na izemi cudzieho Statu,

zabezpecuje jednotny informacny systém na inych nosicoch informacii nez na zviazanych tlacivach
a utvara podmienky na jeho bezpecnt prevadzku a ochranu udajov,

vedie zbierku listin a odovzdava zbierku listin do archivu Okresného tradu za uplynuly rok,
prehlbuje si kvalifikaciu systematickym odbornym vzdelavanim,

vybera spravne poplatky v stlade so zakonom ¢. 145/1995 Z. z. o spravnych poplatkoch v zneni
neskorsich predpisov,

pripravuje podklady k vyplate odmien pre sobéSiaceho a ucinkujucich pri obradoch,

zachovava ml¢anlivost’ o skuto¢nostiach, o ktorych sa dozvie v suvislosti s vykonom matri¢nej
¢innosti.

Ohlasovina pobytov:

V prenesenej posobnosti na zaklade zakona €. 253/1998 Z. z. o hlaseni pobytu obcanov Slovenske;j
republiky a registri obyvatel'ov Slovenskej republiky v zneni neskorsich predpisov plni Glohy stvisiace
s prenesenym vykonom S$tatnej spravy na useku hlasenia a evidencie pobytu najma:

1.

2.

zaznamenava do evidencie pobytu obcanov a do registra obyvatel'ov v elektronickej a pisomne;j
forme hlasenia obcanov o trvalom a prechodnom pobyte a s tym stvisiace ¢innosti

zabezpecuje zverejiiovanie vyhla§ok danovych a exekutorskych tradov, stalych rozhodcovskych
sudov a pod. pre fyzické osoby
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10.

11.

12.

13.

poskytuje informacie o mieste pobytu obyvatelov na zaklade pisomnej ziadosti pravnickej osoby
alebo fyzickej osoby a o poskytnuti informacie urobi v registri obyvatel'ov alebo v evidencii pobytu
zadznam

vydava potvrdenie o evidovanom pobyte obanom SR a pravnickym osobam a fyzickym osobam
pre pouzitie v ramci Slovenskej republiky i v cudzine,

zabezpecuje overenie totoznosti obyvatel'ov, uplnost’ a spravnost’ ustanovenych udajov a platnost’
predkladanych dokladov,

poskytuje udaje z evidencie pobytu obCanov a z registra obyvatelov organom verejnej spravy,
pravnickym osobam, ktoré plnia tlohy §tatu podla osobitnych predpisov,

na zéklade poziadania obyvatela poskytuje obyvatel'ovi tidaje, komu a na aky tcel bola informécia
o jeho pobyte poskytnuta,

spracovava, vedie a predklada $tatistické udaje pre ucely obce, organy $tatnej spravy (Statisticky
urad SR, Okresny tirad - Odbor obrany $tatu, a pod.) a iné pravnické osoby, vedie prehl'ady poctov
udalosti suvisiacich s hldsenim pobytu,

zabezpecuje zaznamenavanie zakazu pobytu obanom na izemi mestskej Casti na zaklade Ziadosti
sudov,

vybavuje podania, podnety a doziadania fyzickych a pravnickych osob na Giseku hlasenia a evidencie
pobytu obCanov a registra obyvatel'ov,

prebera ziadosti od obyvatelov o zdkaze poskytovania udajov a ich zaznamenava do evidencie
pobytu a registra,

vyhotovuje rdzne Statistické vystupy a zoznamy pre tradné ucely mestskej Casti (vol'by, referendum,
civilna ochrana, socialna oblast’ a in¢).

vykonava Setrenia a spracovava posudky a spravy o povesti a postidenia spol'ahlivosti na obyvatel'ov
mestskej Casti pre policajné organy, sudy, prokuratiry a iné Statne organy, v zmysle platnych
predpisov, za tymto ucelom ma pristup k vSetkym potrebnym evidenciam vedenych mestskou
Castou.
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